Ypenba o KaHUenapunjCKOM NocCnoBaky OpraHa ApXaBHe yrpaBe

Ypep6a je o6jaBrbeHa y "Cnyxb6eHom rnacHuky PC", 6p. 21/2020, 32/2021 n 14/2023 (un. 14. Huje y
npeynwiheHom TekcTy).

YBogHe ogpepbe

YnaH 1.

OBOM ypen6oM ypehjyje ce KaHLeNapu1jcKo NocnoBarbe opraHa Ap)KaBHe ynpase.

OBa ypeab6a npuMetbyje ce U Ha cnyby HapogHe ckynwTuHe, npeacegHuka Peny6nvke u Brnage.

OBa ypef6a NpuMersyje ce Ha cBe MMaole jaBHUX oBnawherba Kag Bplue NoBepeHe MOC/IoBe ApXXaBHE yrnpaBe, Kao U
Ha opraHe ayTOHOMHUX NOKpPajuHa, oNwTUHA, FpafoBa U rpada beorpaga y nosepeHoOM AeNOKpyry.

OpraHu Ap)XaBHe ynpaBe, ciy)6e U3 cTaBa 2. OBOT YiaHa U MMaouu jaBHUX oBrawhera M opraHu Us ctaea 3. oBoOr
UnaHa, y flaJbeM TEKCTY 03HAUEHU Cy Kao: OpraH.

OBa ypepb6a CXOOHO ce MpUMeHyje Ha opraHe ayTOHOMHMX MOKpajuHa, ONMWTMHa, rpagoBa u rpaga beorpapa y
N3BOPHOM AENOKPYryY, Y CKNlagy ca nponucuma.

YnaH 2.

KaHuenapujcko nocnoBarbe o06yxBaTa eBUAEHTUPatbe, UyBare, pa3BpCTaBarbe W apXuBMpare [OKYMeHTapHor
MaTepujana Koju je NPUMJIbEH Y pafly opraHa UM Koju HacTaHe y pajly opraHa.

KaHuenapujcko nocnoBarke  HapouuTo obyxBaTa npujeM, JAurutanusauujy, knacudukaumjy, eBUAEHTUPaHbE,
JocTaBJ/bame Y paf opraHy, npahere Toka npeMeTa, NoTNMCUBaHLE U NevaTuparse, o6aBeLliTaBame, YyBahe, M3aBajame
paAu yHULITaBarba U apxuBupare JOKYMEHTapHOr MaTepujana, Kao U npernes epukacHOCTU U aXypHOCTM paja opraHa
Kapa Boge ynpaBHM nocTynak pewasajyhu o npaBuma, o6aBesama 1 NpaBHUM MHTepecMMa CTpaHaka.

Ynan 3.

MN3pa3u ynoTpebsbeHn y oBOj ypeabu nmajy cnepehe sHayeme:

1) [BOKYMEHTapHM MaTepujan uuHe, TMoAHecuMu, akTu, npunosu, potorpadckn u ¢doHorpadckm CHUMLMY,
MUKPOGUIIMOBaHN W Ha APYrM HauMH CauMkbeHM 3anucu M JOKYMEHTW, Kao U eneKTpoHcka nowTa ynyheHa opraHy
€NeKTPOHCKMM NMYTEM Ha Hanor efleKTPOHCKe nowTe nucapa u obpafhusaya npegmeTa;

2) nogHecak je BpcTa AOKYMEHTapHOr MaTtepujana, OQHOCHO CBaku 3axTeB, OQHOCHO o6pasal, Mpeasior, npujaea,
Mon6a, Xan6a, NpUroBop M APYyro caonwiTere Kojum ce GUsnyKa U NpaBHa ML, OpraHu, Kao U Apyru 3aMHTepecoBaHu
yyecHUUm obpahajy opraHuma;

3) aKT je BpCTa AOKYMEHTapHOr maTepujana, KojuM opraH nokpehe, gonywbyje, Merba, NpekuMaa WM 3aBpluaBa
CnyX6eHy pagmby;

4) npunor je BpCTa AOKYMeHTapHOr Matepujana, uim Gusnuku npegMeT Koju ce npusaxe y3 NogHecak uim akT pagu
[onyHaBarba, 06jallHbersa Uin JokadnmBakba CafpXXMHe akTa 0JHOCHO NoJHecKa;

5) npeaMeT je cKyn CBUX BpCTa AOKYMEHTapHOI MaTepujana, 0fHOCHO CKYN CBUX MOJHecaKa, akaTa U npusora Koju ce
0HOCE Ha UCTO NMUTaHe UIIN 3aaTakK U Kao TakaB YMHE jeAVHCTBEHY LeNnHY;

6) KaTanor nocTynaka je eBufieHumja 0 CBUM yNpaBHUM U BaHyNpaBHUM MOCTYNLUMUMA KOjU caapXu U WndapHUK BpCTy
[LLOKYMeHTapHor MaTepujana ca poKoOBUMa YyBarba;

7) nucapHULUA je OpraHU3auMoHa jeAMHUUA rae ce 06aBJbajy MOCOBU KaHLeEeNapujcKor nocsioBaka, Kopuwherem
jeanHcTBEeHOr coTBEPCKOr pellerbay KOjeM ce BOAM LEeHTpasM3oBaHa eBUAeHUMja 0 AOKYMEHTapHOM MaTepujany —
[MucapHuya;

8) agMMHKCTpaTOp opraHa je oBnawheHo ciy6eHo nuLe opraHa Koje o6aBsba MNOC/OBE Y CKJIagy ca 3aKOHOM KOjuM ce
ypehyje enekTpoHcKa ynpaBa;

9) nucap je oenawheHo cny>K6eHo nuLe Koje 06aB/ba NOCOBE KaHLENapujCKor NMocsioBakba y opraHy;

10) o6pahuead NnpegmeTa je oBnawheHo CNyX6eHO InLLE Koje BoAM NOCTYMaK M NocTynay BaHynpaBHUM CTBapUMa;

11) CucteM 3a ynpaBJbarbe LOKYMEHTMMA je noce6HO COGMTBEPCKO pellere KojuM ce omMoryhaBa KaHLenapujcko
nocnoBame, OAHOCHO ynpaBJbakbe AOKYMEHTAapHUM MaTepujanomM eBUAEHTUPaHUM Y MucapHuLy;

12) y4yeCHMK Yy KaHLEeNapujCKOM MOCJIOBaky je opraH, OAHOCHO (GDM3MYKO WM MPaBHO JiMLE, KOje KOMyHuUuMpa ca
opraHom (y AaJbeM TEKCTY: YUYECHUK);

13) apxuBa je geo MNucapHuLe y KojeM ce YyBajy apXUBUpPaHU NpeaMeTn opraHa U ocTanu AOKyMeHTapHM MaTepujan go
npeziaje HafNeXXHOM apX1BY WM [0 HErOBOT YHULLTEHA.
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MucapHuua u Cuctem 3a ynpaeibatke JOKYMEHTUMaA

YnaH 4.

OpraH nNpeko jeAMHCTBEHOr cohTBEPCKOr pellersa — MNucapHuue o6aBiba NOCI0BE KaHLeNnapujcKor nocrioBakmba.

MucapHuuy “3 ctaBa 1. OBOr YnaHa, kao U CucTeM 3a ynpaBsbarbe JOKYMEHTUMA YCNOCTaB/ba U TEXHUYKM OfApiKaBa
noce6Ha opraHuWsaumja HagnexHa 3a MNpPojeKToBakbe, yckiahuBame, pa3Boj U (GYHKLUMOHUCAHE CUCTEMA ENIEKTPOHCKE
ynpage (y fla’/beM TEKCTY: HaAJIeXXHU OpraH).

MucapHuua u CucteM 3a ynpaBibakbe AOKYMeHTMMa omoryhaBa yyecHuuuma npahene Toka npegmMeTta gogebyjyhu
npegmeTy oaroBapajyhe ctaTtyce KojuMa ce Npuapyxyje KBanmbukoBaHU BPEMEHCKU XU

PykoBoaunay, opraHa MMeHyje aIMMHUCTpaTopa opraHa 3a lMucapHuuy u CucTeM 3a ynpaBibartbe AOKYMeHTUMaA (Y
Ja’beM TEKCTY: aAMUHUCTPATOP) 1 0 TOME, 6e3 ofJlarara, obaBellTaBa HaAJIEXHU OpraH eNieKTPOHCKUM My TEM.

PykoBogunay YnpaBe 3a 3ajeJHUYKe NOCIOBE penyobnMyknux opraHa MMeHyje agMUHUCTpaTopa U3 ctaBa 4. OBOTr YiaHa
3a opraHe 3a Koje 06aBJba NOC/IOBE KaHLeNlapujcKor NocnoBakba.

OpraHu Mory 3ajefHUuYkM 06aBJSbaTW MOCNOBE KaHLenapujcKor nocnoBaka M y TOM cnyyajy oapelyjy 3ajegHuuykor
aflMMHUCTpaTopa.

HapnexxHu opraH omoryhaBa agMUHUCTpaTopy opraHa npuctyn MucapHuum u Cuctemy 3a ynpaBibatse JOKYMEHTUMA
Yy POKY 0f, 0caM JaHa of npujeMa o6aBeLUTera U3 cTaBa 4. 0BOT YnaHa.

Mocnoeu agMUHUCTPaATOpa OpraHa

YnaH 5.

AZIMUHUCTpaTOp opraHa o6aBsba cnefehe nocnose:

1) ynpaesba Hanosuma oniawheHunx Mua Koje je 0apesmno opraH;

2) BOAM WMbapHUK KaTeropuja AOKYMeHTapHOT MaTepujana ca pOKOBMMA YyBatba;
3) NpujaBJbyje TeXHUUKe Npo6remMe Hag/IeXXHOM OpraHy.

MopHowekme, Nnpefaja n Nnpujem nogHecka

YnaH 6.

YuecHuK nogHocK nopHecak Ha opTany eYnpaBa, y cknagy ca nponvcruma KojuMa ce ypehyje enekTpoHcka ynpaea,
OAHOCHO Ha APYr1 HauWH eNneKTPOHCKUM NyTeM Y Cknagy ca 3akOHOM.

Y4yecHUK MOXxe fa npefa nojHecak Yy nanupHoOM O6MMKY, OAHOCHO YCMEHO Ha 3afuCHWK, OCMM aKo je nMponucaHo
NCK/bYUMBO €NIeKTPOHCKO KOMYHULMpaHe yYyecHMKa ca opraHoMm.

Ako je nopHecak ynyheH npeko nowTe, nuue oenawheHo 3a npeysnmare noluTe BPLIM Npey3MMarbe y cknagy ca
NponNMcMMa NoLUTaHCKe Clyxo6e.

OwTeheHa npenopyyeHa Molun/bKa nNpeysnma ce y3 3anMCHUK MOLITAHCKOr onepaTtopa Koju je CcauuhbeH Ha OCHOBY
peknamauuje oenawheHor nuua n3 ctaBa 3. 0BOr YnaHa.

MNMoAHecak Koju je HOBYAHO MUCMO M Apyra BpeAHOCHa NoLwnIbKa, Kao U NOAHeCKe Yy Be3n ca JIMUUTaLmnjoM, KOHKYPCOM,
jaBHUM HabaBKaMma, 0JHOCHO ApYyre NOAHECKE Koje 0TBapa KOMWUCKja, y4eCHUK Npejaje y cknagy ca nponucrma.

MopHecak KoOju HOCKM O3HaKy ,HOBYaHa MNUCMau Jpyre BpedHOCHe nowusbke” 6e3 oTBapama ce npocnehyje
oBnawheHoM cny>x6eHOM NULy OpraHa, Kao M NOoJAHecaK KOju HOCUM O3HaKy ,JuuTtaumja’, ,KOHKypc”, ,jaBHa HabaBka”,
+KOMUcujckn”, Koju oTBapa ogpefjeHa KOMUCH]a, aKo HUje ApPYKYMje NPOMNUCaHO.

MopHecak HamereH ogpefeHOM nuLy 3anoc/ieHOM Yy opraHy, KOju HOCUM O3HaKy ,JiM4Ho" npocnehyje ce 03Ha4YeHOM
nmuy 6e3 oTBapaba. AKO NogHecak oBe BPCTe NpeAcTaBsba nofgHecak ynyheH opraHy, eBueHTHpa ce npeko MucapHuue
6e3 oaJlaramba, a HajkacHuje y poKy oA 24 yaca no npujemy.

Mucap npujem nogHecka n3 cT. 5—7. oBor unaHa eBngeHTupa y NucapHuum n 6e3 oTBaparba fOCTaB/ba Ha3HaYeHOM
npumaouy.

AKO je nopHecak o3HayeH ogpefjeHUM CTeneHOM TajHOCTM OpraH MocTyna y cCKrnagy ca nponvcuma Koju ypehyjy
TajHOCT nogaraka.

AKO opraH KojeM je npeaat noAHecak y nanMpHoM 065Ky Huje HaanexaH 3a npujeM NogHecKa, HakoH eBUAEHTUparba
y cknagy ca unaHom 9. ose ypegn6be ra npocnehyje HagnexHom opraHy, ogHOCHO Bpaha cTpaHuum.

MoTepaa npujema

Ynau7.

HakoH nopHollera, OOHOCHO npepjaje, nogHecky ce nyTem lucapHuue fofesbyje jeAMHCTBEHA MAeHTUdUKaLMOHA
03HaKa M y4YeCHUKY n3gaje noTBpAa O NpUjeMy Ha HauuH Ha Koju je nogHecak npegart.

MoTBpAa 0 NpujeMy noaHecka 06aBe3HO CafpXu:

1) jeaMHCTBEHY UaeHTMhUKALUOHY 03HaKY NOAHECKA;



2) Ha3uB U ceMLLUTE OpraHa Koju je NpUuMno NoaHecak;

3) paTyM ¥ BpeMe npujeMa nogHecka;

4) Ha3uB U1 6poj Npwuora NOAHETUX Y3 NOJHECAK;

5) Ha3uB NpuIIOra, ako ce MOAHOCHK ENIEKTPOHCKUM NyTeM;

6) o6aBeLUTerE O HAUMHY YBUJA Y TOK NOCTYMakba No NoJHECKY.

HakoH nopHolea eneKTPOHCKMM MyTeMm, NOTBPAM M3 cTaBa 1. OBOr unaHa npuapyxyje ce kKBanudukoBaHu
BPEMEHCKM XUT KOjUM Ce YNuCyje aTyM U BpeMe npujema U3 cTaBa 2. Tauka 3) 0BOr YnaHa.

AKO je nopHecak MOAHET MPEeKo NowTe JaTyM U BpeMe NpujeMa noJHecka cMatpa ce TPpeHyTKOM Mpejaje y nowTy,
OCWM aKo je Apyrauuje nponucaHo.

Ovrutanusauymja nogHeckKa

YnaHn 8.

MoaHecak npefaTt y nanupHoMm o6AMKY AUrMTanuayje ce y ckiafy ca nponucuma KojuMa ce ypefyje eneKTpoHCKu
JIOKYMEHT U apXMBCKa rpafa.

Y nucapHuuM ce popesbyje jeAMHCTBEHA MaeHTUUKaUMOHA O03HaKy M3 unaHa 7. oBe ypeabe Koja ce ynucyje Ha
JOKYMEHT U Ha nanupHu oMOT NpeaMeTa, Kao U BpeMe npujema.

MogHecak y nanMpHOM 061Ky, Kao U AUrMTanM3oBaHW NnogHecak, YyBa ce y 3aKOHOM npeasuf)eHoM poKy, 0JHOCHO
YHULWITaBa Y CKJlagy ca 3aKOHOM.

OpraH MoXe oApeanTu Aa ce NoAHecak npefat y nanupHoOM 06/MKY HaKoH Aurntanusauuje Bpaha yyecHUKY, OAHOCHO
4yBa, y CKJlagy ca 3aKOHOM.

Bohere eBugeHumje npegmeTta

YnaH 9.

MucapHuua omoryhaBa Bofjerse LieHTpannM3oBaHe eBUAEHUM]je O NpeaMeTUMa.

MNpu eneKTPOHCKOM MOAHOLIEHY MoAHecKa, OAHOCHO akTa npeko MopTana eYnpaBa M Apyrux noptana lMNucapHuua
BPLUM ayTOMaTCKO eBUAEHTUpPaHe NpeaMeTa.

AKO je nofHecak npegaTt y nanupHoM o6mKy, nucap ce yrno3Haje ca cafpXXMHOM nogHecka u y MucapHuum Gopmumpa
npeamet ynucyjyhu ray jeqMHCTBEHY eBUAEHLMjY NpeaMeTa.

HakoH dpopmuparba, NMucapHuua pgoaerbyje npegmMeTty cratyc ,popmMupaH npeamet”, ogHOCHO ,y o6pagn” ako cucTem
3a ynpasJsbatbe JOKYMeHTUMa omoryhaBa ayToMaTu3oBaHo foAesbuBare npeameTay pag oobpahumeavy npegmera.

[okyMeHTapHM MaTepujan ce eBUAEHTMPA U CBPCTaBa y NpeAMeTe, OCUM akKo He 3axTeBa NnocTynare opraHa.

EBnpeHumnja 3 ctaBa 1. OBOr YnaHa cagpixu:

1) jeBMHCTBEHY MAEHTUOUKALMOHY 03HAKY NpeAMeTa Koja CapXu: jeAMHCTBEHY AeHTU(hUKALMOHY 03HaKy NnojHecka
M3 unaHa 7.cTaB 1. U jeAuHCTBEHY KrnacuduKauWoHy O3HaKy, WAeHTUPUKALMOHY O3HaKy opraHa, 0f4HOCHO
opraHusauuoHe jefuHuLe;

2) jeAMHCTBEHY UAeHTU(DMKALMOHY 03HaKy NoJHecKa U Apyror JOKYMeHTapHOr MaTepujana Koju npunaga npegmety u
nojaTtke o JOKYMEHTapHOM MaTepujany y OKBUpY NpeAMeTa U TO: Ha3uMB KaTeropuje AOKyMeHTapHOr MaTepujana u pok
yyBatba, M3BOPHM 06/MK (NanupHK, eNeKTPOHCKU), HauMH KOMYHUUMpatba (MpeKko nopTana, afApece eneKTPOHCKE MoLuTe,
HermocpeaHo U Ap.), AaTyM U BpeMe NOoJAHOLLIeHa U eBUAEHTUPaAHA, Aa NM je U Kafa uspafeH npenuc JOKyMeHTa;

3) nopaTke o NpeAMETY U TO: HaUMH MNOKPeTaHa NoCTynKa (3aXxTeBOM WM MO CIYX6eHOj AYXHOCTK), BpCTa NOCTYMKa
(nocTtynarbe y Besu ca pellaBareM Yy ynpaBHUM CTBapuMMa, BplUeHe YNpaBHUX pafru, yNIpaBHU YroBOpM, rapaHTHU
aKTK, Npy>Xare jaBHUX yCnyra), HasuB MOCTYNKa, AaTyM U BpeMe eBUfeHTMpara U NpoMeHe cTaTyca npeameTa, pok 3a
pelwaBare, O3HaKa Bese canpeameToM, ctatyc (popmupaH, y obpaan, NpekUHyT, 06yCTaB/beH, 0f6ayeH, peLleH,
apXMBUpPaH) U UCX0J pellaBarba npegmMeTa (Mo cryX6eHoj AY>XHOCTU: 06YCTaB/beH, pelleH, HUje peLleH, No 3axTeBy
CTpaHKe: oa6ayeH, 046ujeH, peLleH, HUje pelleH, 06yCcTaBJbeH) U BpeMe apxXxuBuparba npeameTa;

4) nofaTKe 0 YYECHUKY, U TO: jeAUHCTBEHN MaTUYHK 6poj rpafjaHa, NMUYHO UMe, agpecy npebuBanuwTa hU3NYKOr NnLa,
OQHOCHO nopeckn naeHTudukaumonn 6poj (MUB) 1 MaTUYHKM 6pOj, HA3MB U ceauLuTe NPaBHOT NMLA, OAHOCHO HAsWB U
cegMwiTe OpraHa; KOHTAKT MojaTke, OAHOCHO 6poj MO6GuNHOr TenedoHa u afpecy eneKTPOHCKe MoLTe, y CKiagy ca
3aKOHOM;

5) nopaTtke o opraHy u o6pahuBady Koje o6pahyje npegMeT y TOM MOMEHTY, U TO: Ha3MB OpraHa, CeguULLTE, JIMYHO UME,
bYHKUMjy 1 agpecy enleKTpOHCKe nolwTe oBnawheHor cnyx6eHor nnua;

6) ynoxkeHa npaBHa cpeAcTBa M OAJlyKy NMOBOJOM YJIOXXEHUX MpaBHUX cpeacTaBa (ofg6adeHa unm ofbujeHa xxanba unm
MPUroBop, MOHULLTEHO UJIM YKUHYTO pPeLLeHe) U CTaTyC akTa (M3BPLUHO, KOHAYHO, MPABOCHAXHO peLletse);

AKO je y4YeCHMK CTpaHO (M3UYKO fuLe, YMECcTO jeAMHCTBEHOr MaTU4HOr 6poja ynucyje ce eBUAEHLMOHM 6poj 3a
CTpaHLe, 0[HOCHO jefMHCTBEHA AEHTUDMKALMOHA 03HaKa CTPaHOr Ap)KaBJ/baHWHa ako He 6opasu y Peny6nuum Cpbuju.

AKO je y4YeCHUK CTpaHO npaBHO Nuue, ymecto MNB 1 MaTuyHOr 6poja yHocK ce naeHTUdUKaLMoHn 6poj Tor npaBHOr
nvua M3 perncTpay KoMe je perucTpoBaH U HasuB TOT perncTpa.

MopaTke n3 cTaBa 6. Tay. 1) U 2) n Tauyka 4) oBOr YnaHa ayToMaTCKM npeysuma MucapHuLa, OOHOCHO YHOCK UX Nucap
unm o6pahumeay, y cknagy ca nponucuma.



CTaTUCTMYKM mojauu u3 ctaBa 6. OBOr YnaHa KopucTe ce M 3a npahere paja opraHa y ckiagy ca ytepheHom
METOZO0JIOMMjOM U YNPaBHY CTaTUCTUKY.
OpraH, pagu YyBaha, MOXe NepuoMYHO OALITAaMMaTH EBUAEHLM]Y CBOjUX NpeaMeTa.

Knacudukauymja npegmeTta

Ynau 10.

OpraH HagnexaH 3a ypehuBarbe MOCTYMKa Yy KaTanory nocTtynaka, ogpehyje Kojoj knacudukauumju no matepuju
npunaga nocTynak U BpCTe AOKYMEHTapHOr MaTepujana Koje HacTajy y OKBUPY MOCTYMKa.

OpraH npeko lNMucapHuue obesbelyje na ce AOKYMEHTapHU MaTepujan Knacudukyje no mMaTepuju Koja je cBpcTaHa y
rnaBHe rpyne, rpyne u noArpyne y cknagy ca nocnoBvMMa u3 aesniokpyra paja opraHa yTBpfeHUM 3aKOHOM.

MpeaMeTH U aKTK KNacuouKyjy ce No MaTepuju y fecet rnaBHux rpyna (og 0 go 9), u To:

0 — pp>xaBHO ypehetbe, opraHnsauuja u pag opraHa;

1 — pag v pagHy OQHOCU U COLMjarHO OCUTYpaHsE;

2 — nMyHa cTakba rpahaHa, Ap>xaBHa U jaBHa 6e36eHOCT;

3 —npuBpega;

4 — PpuHaHcuje;

5 — 3apaBJbe M coumjanHa 3alwTuTa;

6 — NpocBeTa, HayKa, KyNTypa, CNopT, UHTeNeKTyasrHa CBOjUHa, jaBHO UHPOPMUCAHE U Mefuju;

7 — CyACTBO, TYXXUNALITBO U NpaBo6paHUNaLLTBO;

8 — ofi6paHa;

9 — mehiyHapoHa capafHba 1 eBpOoncKe MHTerpaumje.

Y OKBMpY MMaBHUX rpyna BpLUM Ce, N0 AeLUMaNHOM CUCTeMY, Aasbe pallynarbaBarse Ha rpyne (asouudpeHn 6poj) n Ha
nogrpyne (TpoundpeHu 6poj), c 063MPOM Ha CPOJHOCT U 06MM MOjeaMHUX AeNaTHOCTH, OAHOCHO 3ajaTaka W NnocsioBa
o6yxBaheHux rmaBHUM rpynama.

Y okBupy noarpyne, 6amxe ce ypelyjy 3agaum v nocrioBu, OAHOCHO MOCTYMUM OpraHa, Koju ce BoAe Yy Katanory
nocTynaka.

Y KaTanory noctynaka Boau ce u wudapHUK KaTeropuja 4JOKyMeHTapHOr MaTepujana Koju, uamehly octanor, cagpxu:
03HaKy W Ha3uB Knacudukauuje no MaTepuju, O03HaKy, OLHOCHO WWUdPY MOCTYNKa, O3HAKy U Ha3uB BpPCTe
[OKYMeHTapHor MaTepujana, Kao U poK YyBara CBake BpCTe OKyMeHTapHOr MaTepujana.

OpraH HaanexaH 3a ypehuBarbe MOCTYNKa npepajiaxe pok YyBarba CBake BPCTe AOKYMEHTapHOr MaTtepujana, Koje y
poky of 15 paHa oA paHa npujema, ofobpaBa HafJ/IeXXHWU jaBHWU apXMB, HAaKOH 4Yera nocTynak, Kpo3 JonyHeHu KaTanor
nocTynaka, nocTaje JOCTyMNaH y NMcapHULM opraHa HafnexHor 3a Bofhere NocTynKa.

OpraH HapnexaH 3a ypehuBarbe MOCTyMKa Yy KaTanory nocTynaka, CBaky MpOMeHy Yy MocTynawy Yy cknagy ca
nponucuma yHocu Ha ogrosapajyhe MecTo, kafa je y nuTarby NMpOMeHa Koja ce OAHOCM Ha pPOK YyBarba, HOBU POK
ofo6paBa HafNeXHN jaBHU apxvB, cBaka OAo6peHa MPoOMeHa Yy KaTaniory nocTynaka ayToMaTCKu ce ynucyje y
MucapHuuy.

AKo ce npunMkom dopmMuparba npeamMeTa YTBpAM Aa NOCTynak HWje ynucaH y KaTtanor noctynaka, y MucapHuum ce
eBUAeHTMpa npeametr ca wudpom 000001 — onwTe — MOCTYMaK KOjU HUje ynucaH Yy KaTanor nocTtynaka, a
agMVWHUCTpaTOp opraHa 6e3 opflarama obaBeliTaBa HaAJIeXXHW OpraH fAa je NOoTpPe6bHO M3BPLINTM [OMNYHY KaTanora
noctynaka. HakoH ycBajamba AoMyHe KaTanora nocTynaka, nucap GopmupaHoMm npeaMeTy pofesbyje oprosapajyhy
Knacudukalmjy no maTepuju n nocTynax.

Pa3smeHa pokyMeHTapHor matepujana usmel)y opraHa

Ynau 11.

OpraHu goKyMeHTapHu MaTepujan Mehly co6oM pasMerbyjy eNneKTPOHCKUM MyTEM Y CKnagy ca 3aKOHOM.

Kapa opraHu pasmemyjy AOKYMEHTapHM mMaTepujan oBepeH KBanM(UKOBaHWM €NeKTPOHCKUMM MeyaToM, OJHOCHO
KBanM®UKOBaAHWUM €NeKTPOHCKMM NOTNMUcoM, npeko CepBUCHE MarucTpasne opraHa WM Hanora eneKTPOHCKeE MoLTe,
TaKBOM [JOKYMEHTapHOM MaTepujarny He MoXe ce OCMOpPUTU NMYHOBAXHOCT, J0Ka3Ha CHara, kao HU nNucaHa popma camo
3aTO LWITO je y eNIeKTPOHCKOM 06Ky .

[onyHa npeameTa

Ynan 12.

MNpe pocTaB/barba y paj oaroBapajyhoj opraHM3aunoHoj jeguHuLmM nNucap je ayXaH Aa NpoBepwu Aa M MPUMIbEHU
nogHecak npunaga npeameTy Koju je Beh 3aBeeH y MNMucapHUum.
Mucap nyTem MucapHuLe NpuapyXyje noaHecak NpeaMeTy y Be3U ca KOjUM je NogHecaK NPUMIbEH.

DocTtaematrbe npegMeTa y pag opraHy



Ynan 13.

AamuHucTpaTop omoryhaBa npuctyn npegmMeTy npeko ucapHuLe pyKoBOAMOLY OpraHu3auuoHe jeauHuLie, 0LHOCHO
obpahuBady npeameta, Koju nyTeM Cuctema 3a ynpasJibarbe AOKYMEHTUMa Aoferbyje NMpefMeT y paj v npuapyxyje
crartyc ,y obpagn”.

AamuHucTpaTop omoryhaBa HenocpefaH npucTyn o6pafiuBavy npeameTa ako je opraH Npeko Noce6Hor cucTeMa 3a
ynpaBJsbare JOKyMeHTUMa To omoryhuo.

OpraH je ayxaH aa npeko MucapHuLe omoryhu yyecHUKy yBUA y cTaTyc npeimerta.

CucTeM 3a ynpaBJ/barbe JOKYMeHTMMAa U3 cTaBa 2. oBor unaHa omoryhaBa npaherbe cTaTyca npemetay MNucapHuum.

Pap Ha npegmeTy

YnaH 14.

O6pahuBay npegmeTa ynosHaje ce ca Caap>XWMHOM MOAHECKa W Npuora U ynpaBjba LOKYMEHTApHUM MaTepujanomM
npeko Cuctema 3a ynpasJsbarbe JOKYMEHTUMA Unm apyror ogrosapajyher codgptBepckor pellemsa.

CodTBepcko pewere M3 cTtaBa 1. oBor uynaHa omoryhaBa poperbvmBakbe ogroBapajyhux craTyca nojefgMHayHUM
npoLecHUM pagrama y ckragy ca nponucuma.

Y ToKy pafa Ha npemMeTy o6pafuBay eNeKTpOHCKUM NyTeM npubaBsba NofaTKe 0 YNHEeHULLAMa Koje Cy HeonxoHe 3a
O4JlyunBarbe U3 CIYXO6eHUX eBMaeHUM]ja npeko CucTemMa 3a pasMeHy nojartaka Ui Ha ApYru NpPonucaH HauvH.

MN3y3eTHO, ako nofaTke U3 ctaBa 3. OBOr YiaHa Huje Moryhe Nnpn6aBMTU Ha HAaUMH M3 CTaBa 3. OBOT YnaHa, o6pahuBay
npefMeTa ux npubassba Ha APYrv NOroAaH HauuH.

HakoH o6page npegMeTa obpahjuBay npegMeTa NOTNUCYje akT KBanMPuUKoOBaHUM eNeKTPOHCKMM NeYyaToM OpraHa, ako
je 3a To oBnawheH, 0AHOCHO KBaNMPUKOBAHWUM eNIeKTPOHCKMM MOTNMCOM. UK ra ynyhyje aopyrom cny>x6eHom numuy Koje
je oBnawheHo fa oanyyv o npegMeTy U Aa ra noTnuiue.

AKT opraHa o06aBe3HO CafpXW: 3arfaBJ/be KOje Cce CcacToju M3 HasMBa W ceaMwTa OpraHa, jeAMHCTBEHe
naeHTMbUKaLMOHe 03HaKe NpeAMeTa U aKkTa u3 ynaHa 9. oBe ypeabe, faTyMa u3faBatba akTa, UMEHa, 0JHOCHO HasnBa u
npe6uBanMLITa, OAHOCHO CeauILTa, OAHOCHO Apyre uaeHTUdUKaLMOHe O3HaKe YYeCHMKA; TEKCT aKTa; Crucak npuiora
KOjW ce Npunaxy ys akT.

MN3y3eTHO of cTaBa 6. OBOr UnaHa, YKOJIMKO je pey 0 Npenucy akTa y nanupy, yMecTo KBanudukKoBaHOr BPEMEHCKOT
Xura u kBanuduKoBaHOI €NeKTPOHCKOr MeyaTa opraHa, akT CafpXu reyaT opraHa v CBOjepyyHuM noTnuc osnawheHor
L3, y CKylagy ca 3aKOHOM KOojuM ce ypefjyje eneKTpOHCKU fOKYMEHT.

AKT M3 cTaBa 6. OBOr unaHa oBepaBa Ce KBafMGbUKOBAHUM ENIEKTPOHCKMM MeYyaTOM OpraHa HakKoH Yera ce Yy
MucapHUUM ayTOMaTCKK MeHba CTaTyc NpeameTay ,3aBplueH”, OIHOCHO y Apyru oaroBapajyhu ctatyc.

Ako MucapHuua ayToMaTU30BaHO He ynuule nojatke, o6pahuBay ux ynucyje pydHo, u 1o crnegehe nogatke: ucxog
nocTynara (Mo cny>6eHoj Ay>XHOCTU: 06yCTaB/beH, PeLleH, HUje peLleH, Mo 3axTeBY CTpaHKe: oabayeH, 0A6u1jeH, peLLEeH,
Huje peLleH, 06yCTaBIbEH), YNIOXEHA NpaBHa CPeACcTBa U OAJlyKy MOBOJIOM YJIOXEHUX NPaBHUX cpeAcTaBa (ofbaveHa nnm
oabujeHa anb6a OAHOCHO MPUIOBOP; MOHULITEHO, U3MEHEHO WIIM YKUHYTO peLlere), Aa N1 je pellere U3BPLUHO,
KOHaYHO, MPaABOCHAXHO USIN U3BPLLIEHO, KA0 U HAuYMH Ha Koju he 6UTK U3BpLUEHO OTNpemMarbe opefjeHor JoOKyMeHTapHor
MaTepujana.

MucapHuUua goferbyje cTaTyc NnpegMeTy y OLHOCY [la UCXOJ pellaBatba M 03HaKy HauMHa oTrnpemMarba JOKYMEHTapHor
MaTepujana.

HauuH goctaBrbama AOKYMEHTapHor MaTepujana

YnaH 15.

MucapHuUa JoCTaB/ba AOKYMEHTapHU MaTepujan y JeAUHCTBEH eNeKTPOHCKU caHayuuh Uiu ApYyrum eneKkTpPOHCKUM
nyTeM y ckiagy ca nponucuMa u Merba cTaTyc npegmeTay ,nocnato”, ,06jaBsbeH0” UM HEKW ApYMU cTaTycC.

OpraH npeko MucapHuLie JIMYHY eNneKTPOHCKY AOCTaBY aKTa BPLUM UCK/bYYMBO Y JEAMHCTBEH eNeKTPOHCKM caHayuunh u
HaKOH fo6ujeHe NOTBpPAE O NpuUjeMy Mekba cTaTyc npeaMeTay ,40CTaB/beH”, y cknagy ca nponucuma Kojuma ce ypehyje
eNeKTPOHCKa yrnpasa.

Ako lMvcapHUUa He NpMMK NMOTBPAY O NpUjeMy YNUCyje ce cTaTyc JOKYMEHTApHOM MaTepujaly ,MoKyllaHa goctasa” u
HaKOH 24 caTa ce [oCTaBJ/bare MOHAaB/ba, Kafa Ce CTaTyC Merba y ,MOHOB/bEHA AOCTaBa”, OCMM aKko ApPYrUM Nponmncom
Huje apyraumje ypeheHo.

AKO y nponucaHoM poky lNucapHuua He NpuMu NOTBPAY O MpUjeMy, ynucyje ce cTaTyc ,A0CTaB/beHo 6e3 noTepae”
unu ,AocTaBibakbe HUje Moryhe” y nponucaHum cnyyajeBuma.

AKO ce [oCTaB/batbe AOKYMEHTapHOr MaTepujana BpLIKM Yy MNanuMpHOM 06/MKY, o6aB/ba Ce MPeKo MNOoLTaHCKOr
onepaTopa WM Npeko AocTaBsbaya (Kypupa) HaKoH eBUAEHTMPaHa, OAHOCHO pa3BpCcTaBatba KaTeropujay NMucapHuum.

AKO YYeCHWK 3axTeBa AOCTaBy y nanupHoMm o6rmky, MucapHuua fJopesbyje LOKYMEHTApHOM MaTepujany 03HaKy
JanupHo”.

[loKyMeHTapHU MaTepujan y nanupHoM o6sMKy nNpeyseT y TOKY paAHor gaHa o 12 yacoBa oTrnpeMa ce UCTOr AaHa.

[JoKyMeHTapHM MaTepujan y nanMpHoM O6/MKY Koju ce uctor gaHa ynyhyje Ha UcTy agpecy cTaBJba ce 06aBE3HO Y
UCTU KOBepaT M/ NaKeT Yy CKagy ca MNowTaHCKUM nponucuMa. AKO ce jeflaH 0f, TUX NpefMeTa Liasbe NPenopyyeHo, y



3ajegHNYKM KoBepaT Tpeba CTaBUTM UM OCTanM AOKYMEHTapHW MaTepujan, Koju 6M MHadye 6M0 OTNPEMISbEH Kao O6UYHA
noLuunsbKa.

KoBepaT y KOM ce oTrnpemajy akTu Tpeba [a cagpXu y roptem JIeBOM Yrjly MpBe CTpaHe: TayaH HasuB W afpecy
noLnIbaoLia M 03HaKy CBUX aKaTa Koju Ce Hanas3e y KOBepTY.

[oKyMeHTapHM MaTepujan Koju ce oTnpema Npeko NowTaHcKe cryx6e MucapHuLa pa3BpcTaBa y ABe rpyne:

1) 06MyYHe nolunIbKe

2) npenopyyeHe noLunsbke

W TUM pefioM yNucyjy ce y eBUAeHLMjy NnocnaTor AOKyMeHTapHor Matepujana y lNMucapHuuum.

[oka3 0 M3BPLLEHO] OCTABM aKTa y NanMpHOM 06/MKY AUrMTanun3yje ce u Npuapyxyje ce npeameTy y MNucapHuum.

Y cnyyajy pa ce fokas us ctaBa 11. He gocTaBu lrcapHuua foAesbyje cTaTyc ,A4OCTaB/beHO 6e3 noTepae”.

UyBakbe JOKyMeHTapHOr MaTepujana

YnaH 16.

[JOoKyMeHTapHM MaTepujan opraHa eBugeHTupa ce y lucapHULM y CKNlagy ca 3aKOHOM, Y €NeKTPOHCKOM 06/MKY, Mo
BPEeMEHY NpujemMa, 0JHOCHO HacTaHKa, POKOBMMa YyBaHa, KNacMuKaLMoOHMM 03HaKama 1 ApyruM nogauuma us ynada 8.
oBe ypeabe Koju cy 0f, 3Hayaja 3a HeroBo YyBaH-e.

[JoKyMeHTapHM MaTepujan opraHa 3a Koju je npeasuhieHo TpajHO YyBaHe eBUAEHTUPA Ce U YyBa Yy apXUBM Y cKylagy ca
3aKOHOM.

HapnexxHu opraH ycnocTaB/ba U TEXHUYKK OApXKaBa COTBEPCKO peLlere eApXMB Y CKagy ca nponucuma.

CodTBepcko pellere eApxuB Boay ce y [Ip)kaBHOM LEHTPY 3a ynpaBsbakbe U YyBahse nojartaka.

HapnexxHu opraH o6e36ef)yje MHTErpuTeT JOKYMEHTApPHOT MaTepujana y efieKTPOHCKOM apXMBY Ha CBakKUX NeT roguHa
HanpeaHWM NeYyaToM KojeM NpUAPYXKYyje KBanMbUKOBaHN BPEMEHCKM XK.

[oKyMeHTapHM MaTepujan y nanMpHoM o6snKy 3a Koje je npeaBuieHO TpajHO YyBarbe A0 Npefaje HafNeXXHOM apXuBY,
opraH yyBa y apxuBu, 06e36ehyjyhu ycnoee Koju crnpeyaBajy HecTaHak, HeoBnawheH yBua u matepujanHo owTtehere
LOKYMeHTapHOr MaTepujana y nanupHoM o6smKy.

[JOoKyMeHTapHM MaTepujan opraHa Koju ce TpajHO yyBa M NpeacTaBsba apxuBCKy rpally po6uja o3Haky ,apxuBcKa
rpaha” y MrucapHULM, OOHOCHO Y apXUBMW.

N3pBajarbe 6e3BpegHOr OKYMEHTapHOr MaTepujana paam yHULITaBakba

YnaH 17.

Y codTBEpPCKOM peLlery eApXMB ce Kpeupa Nonuc AOKyMEHTapHOr MaTepujarna KojeM je UCTeKao pokK YyBakba.

Mo ncteky pokoBa YyBarba OpraH Mo Aobujarby 0A406peHa HaaneXxHor apxmsa 6puiie, 0AHOCHO yHULITaBa 6e3BpeaHu
LOKYMEHTapHW MaTepujasi KOjeM je UCTeKao pOK 4YyBarba M Mera ce cTaTyc Yy ,403BOJbEHO Gpucare’, 0AHOCHO
.A03B0JbEHO YHULUTaBaHE" 3a JOKYMEHTapHU MaTepujan y nanvpHoMm 065InKy.

3a AOKYMeHTapHU MaTepujan Koju ce U3[Baja paAu YHULITaBarba ynucyjy ce cnegehu nogauu: Hasve opraHa y unjem
je papy HacTao JOKYMeHTapHW MaTepujan; roguHa HacTaHka maTepujana u knacudukaumoHa 03HaKa M jeAUHCTBEHa
naeHTMbUKaLMOHA 03HaKa, POK YyBara NpeaMeTa, Kao U 0f06perse HafIeXXHOT apXmBa.

He Mo)ke ce YHUWITUTU AOKYMEHTAPHN MaTepujan Koju Huje y cTaTycy: ,apxusupan”.

ApxuBupare fJOKyMeHTapHOr MaTepujana y nanupHOM 06auKy

YnaH 18.

3aBplueHn (apxvMBUpaHW) NpeaMeTu U ApYru JOKYMEHTapHW MaTepujanu y nanvpHOM O6/MKY 4yBajy ce y apXvBHU
opraHa y ogroBapajyhvum apxvBCKMM jeAuMHMLaMa, Y YCNOBMMA KOju OCUIypaBajy HUXOBO OYyBare Of, HECTajarba,
owTehera n HeoBnawheHor yBuaa, u Boje ce y apxuBCKOj KHU3M.

YnpaBa 3a 3ajegHMYKe NocnoBe penybsMykux opraHa 3a opraHe 3a Koje o6aBsba NOCIOBE KaHLeMapujcKor NocnoBamba,
uManaky, je apxmBcke rpafe u JOKYMeHTapHOr MaTepujana TUX opraHa y nanMpHoM 065mKy.

Ynan 19.

[loKkyMeHTapHU MaTepujan ynucyje ce y apXMBCKY KHUry y eneKTPOHCKOM 06uKy no rofuMHama u knacudukaymoHum
03Hakama.

ApXMBCKa Krb1ra BOAM Ce Y CKJlady ca 3aKOHOM KojuM ce ypehyje apxuBcka rpahja n apxmBcka genaTHoOCT.

Ynan 20.

3aBplleHM npeaMeTM UM APYrM  AOKYMEHTapHM MaTepujanu 4JyBajy Cce Yy apxuBuM MNpemMa jeAWHCTBEHUM
nAeHTMhUKALMOHUM 03HaKaMa U3 apXMBCKE KHbUre.



YnaH 21.

OpraH npefaje JOKYMEHTapHU MaTepujan Koju ce TpajHO YyBa HaA/eXXHOM apXuBY NPOMeHOM cTaTtyca y MucapHuum y
,napeaarto apxusy”.

CodTBepcko pelletbe eApxuB omoryhaea ynpaBsbatbe 03HAYeHUM JOKYMEHTapHWUM MaTepujanom u3 ctaea 1. oBor
YnaHa oBnawheHUM NMUMMa U3 HaaJIeXHOT apXuBea.

ApxuBUpaH JOKYMEHTapHU MaTepujan y nanMpHOM 06JIMKY npeaaje ce HaaNeXXHoOM apXuBY Y CKJagy ca nponvcuma.

MpenasHe u 3aBpLUHe oapea6e

YnaH 22.

MuHUCTap HagnexaH 3a nocnose y obnacTtu ynpaee goHehe ynyTcTBo 0 cnpoBofery oBe ypende poky of 6 meceuu
of fiaHa cTynarba Ha cHary oBe ypego6e.

Ynan 23.

OpraHu Koju cy yCrnocTaBW/M COMCTBEHO COPTBEPCKO peLlere Y KOjeM Ce BOAM eBUAeHUMja O MpemMeTuma npe
cTynara Ha cHary oBe ypezbe Ay>XHW cy fia y poKy o TPy FoOAMHe of, AiaHa CTynakba Ha cHary oBe ypepibe oBe MocsioBe
06aBJbajy npeko MNucapHuue.

OpraHu Koju cy yCrocCTaBu/M CONCTBEHO cOhTBEPCKO pellere 3a yrnpaBibakbe AOKYMEHTUMA Npe CTynara Ha cHary
oBe ypenbe Ay>XHU CYy [a Y POKYy O TpW rofuHe Of faHa CTynarba Ha cHary oBe ypeabe ycknage Taj cUCTeM fJa
oapen6ama oBe ypente unu npeyamy Cuctem 3a ynpasbarbe JOKYMEHTUMA KOjU YCNOCTaBU HaZJIEXHU OpraH.

YnaH 24.

KaHuenapujcko nocrioBarbe y Be3u ca nocTynuuma Koju HUCY OKOHYaHU A0 noyeTKa NpuMeHe oBe ypesbe HacTaB/ba
Ja ce BpLUM NPUMEHOM MpoMMUca carflacHOM Kojuma je oTnoveTo, oAHOCHO dopmupaH npeamet, aycknaguhe ce u
HacTaBMTU BOAMTM carnacHo ogpefbamMa oBe ypende — HajkacHUje y poKy of, TpU Mecela of, fiaHa NoYeTka NnpumMeHe oBe

ypegoe.
YnaH 25.

MNoueTKOM MpuUMeHe oBe ypeabe npecTajy AaBaxe Ypeaba 0 KaHLEeNnapujcCKOM MocioBaky OpraHa Ap)KaBHe yrnpaBe
(,Cnyx6eHu rnacHuk PC”, 6p. 80/92, 45/16 n 98/16) u Ypep6a 0 eneKTPOHCKOM KaHLIeNlapyjcKOM MOCoBaky OpraHa
IpxxaBHe ynpase (,Cnyx6eHu rnacHuk PC”, 6p. 40/10 n 42/17), ocuM y NOCTYNLUMa KOjy Cy 3aM0YeTU @ HUCY OKOHYaHU A0
HeHOr MOYeTKa NPUMEHE a HajKaCHUje 0 UCTeKa poka U3 unaHa 24. oBe ypegabe.

YnaH 26.

OBa ypepba cTyna Ha cHary ocMor faHa oj AaHa o6jaB/bmBarba y ,CnyXX6eHOM rnacHuky Peny6nuke Cpo6uje”, a
npumensyje of 1. anpuna 2021. roguHe, ocuM oapefbe unaHa 22. oBe ypeabe Koja ce nNpumMemsyje of, AaHa cTynaka Ha
CHary oBe ypeabe.

YnaH 26a

MpuMmeHa oapepaba un. 1-21. u un. 23—25. Ypenbe 0 KaHLeNnapujCKOM NOCIOBakby opraHa ApxaBHe yrpase (,Crnyx6eHu
rnacHuk PC”, 6poj 21/20) ognaxe ce go 1. pebpyapa 2022. rogunHe.

Y PEOJAKLINJCKOM NMPEYULUREHOM TEKCTY HE HAJIA3MU CE:

Yn. 14. Ypep6e - 14/2023-23:

"OpraHu Koju cy, OO faHa CTynara Ha cHary oBe ypefnbe, yCnoCTaBuAM U MpUMeEyjy concTBeHU Cuctem 3a
ynpaBbake JOKYMeHTUMa Tj. NocebHO cOPTBEPCKO peLleHe Yy KOjeM Ce BOAU eBUAEHLM]a O NpeAMeTMMa AYXHWU Cy Aay
pOKy oA roavHy faHa of faHa CTynarba Ha cHary oBe ypeabe obesbefe fa ce MOCOBU KaHLenapujcKor nocnoBana
o6aBsbajy KopuwhereM jegMHCTBEHOr CO(QTBEPCKOr pellera Y KojeM Ce BOAM LeHTpanu3oBaHa eBuAeHuuja o
[OKYMeHTapHOM MaTepujany.”



