РЕПУБЛИКА СРБИЈА

ПОМОРАВСКИ УПРАВНИ ОКРУГ

ЈАГОДИНА
ИЗМЕНА И ДОПУНА ПРАВИЛНИКА
 О БЛИЖЕМ УРЕЂИВАЊУ ПОСТУПКА ЈАВНЕ НАБАВКЕ  ПОМОРАВСКОГ УПРАВНОГ ОКРУГА

Октобар 2016.године
На основу члана 22. став 1. Закона о јавним набавкама („Службени гласник РС”, број 124/12, 14/15 и 68/15), а у складу са Правилником о садржини акта којим се ближе уређује поступак јавне набавке унутар наручиоца („Службени гласник РС”, број 106/13), начелник Поморавског  управног  округа доноси
Измену и допуну ПРАВИЛНИКА
о ближем уређивању поступка јавне  набавке  Поморавског управног округа

Члан 1.
Мења се члан 44. Правилника о ближем уређивању поступка јавне набавке Поморавског управног округа, тако да сада гласи:

„Шеф одсека утврђује предлог јавних набавки на које се закон не примењује, у складу са чланом 39. став 2, чланом 122. и 128. Закона о јавним набавкама.


Износ до ког се примењују јавне набавке на које се закон не примењује је  500.000,00 динара.


Сагласност на предлог јавних набавки на које се закон не примењује даје начелник управног округа.


Спровођење јавних набавки на које се закон не примењује, врши лице задужено за јавне набавке у Стручној служби.


Приликом спровођења јавних набавки на које се закон не примењује, лице задужено за јавне набавке је дужно да:
1. Спречи постојање сукоба интереса;

2. Обезбеди конкуренцију;

3. Обезбеди да уговорена цена не буде већа од упоредиве тржишне цене.

Лице задужено за ЈН, је дужно да се придржава правила писане комуникације.

Избор најповољнијег понуђача врши у складу са начелима ефикасности и економичности, обезбеђивања конкуренције, транспарентности, једнакости понуђача и заштите животне средине и обезбеђивања енергетске ефикасности.


Критеријуми за оцењивање најповољнијег понуђача су:


1.Економски најповољниоја понуда и


2. Најнижа понуђена цена.


Критеријум економски најповољније понуде заснива се на различитим елементима критеријума у зависности од предмета јавне набавке, као што су: понуђена цена, попуст на цене из ценовника наручиоца, рок испоруке или извршења услуга или радова, текућих трошкова, трошкова економичности, квалитета,  и других критеријума које утврди Поморавски управни округ.


Сваки креитеријум економски најповољније понуде, Поморавски управни округ рангира на основу утврђених пондера. 


Да би се покренула и спровела јавна набавка на коју се закон не примењује, неопходан је налог овлашћеног лица наручиоца.

Након пријема налога за спровођење набавке, лице за ЈН је дужно да поступи у складу са упутствима из налога и спроведе набавку поштујући члан 39. став 3. Закона.

Поред тога, у зависности од упутства која су дата у налогу, Лице задужено за ЈН врши истраживање тржишта на један од следећих начина:

1. Сачињава позив понуђачима за достављање понуда и доставља га понуђачима;

2. Истражује тржиште директно, обиласком понуђача и прикупљањем података на терену;

3. Истражује тржиште путем претраге интернет страница и каталога понуђача;

4. Истражује тржиште телефонским путем.

Приликом покретања конкретне набавке биће предвиђен начин истраживања тржишта.
О свим радњама и резултатима истраживања тржишта, Лице задужено за ЈН сачињава записник или службену белешку. 

Поморавски управни округ није у обавези да донесе Одлуку о додели уговора приликом ових набавки. Набавка се окончава потписивањем уговора или издавањем наруџбенице најповољнијем понуђачу.


Члан 2. 

Обрасци који се користе у поступку јавних набавки на које се закон не примењује, у складу са чланом 39. став 2, чланом 122. и 128. Закона о јавним набавкама, саставни су део овог Правилника.
Члан 3.
Измене и допуне Правилника ступају на снагу у року од осам дана од дана доношења.
У Јагодини, 12. октобра 2016. године

Број: 913-4-00030/2016-01 
                                                                                                       Н а ч е л н и к

                                                                                          Поморавског управног округа 

                                                                                                  Горан Милосављевић
Република Србија                                                                                               ПРИМЕР 1

ПОМОРАВСКИ УПРАВНИ ОКРУГ

Адреса: Кнегиње Милице, 80/а 

Број: 
Датум:
На основу члана 21.став 3. Закона о јавним набавкама („Службени гласник РС“, бр. 124/2012, 14/2015 и 68/2015) и члана _____  Правилника о  ближем уређивању поступка јавне набавке Поморавског управног округа број __________од _________.2016. године,  начелник округа издаје: 

НАЛОГ 
За спровођење набавке 

Налaже се _____________________________, лицу  задуженом за послове јавних набавки, да спроведе набавку добара/услуга/радова ______________, која је планирана у Плану набавки установе под редним бројем _______. 

Запослени/а је дужна да набавку спроведе у складу са чланом 39. став 3. Закона о јавним набавкама („Сл.гласник Републике Србије“, број 124/2012, 14/15, 68/15), Правилником  и Изменама и допунама Правилника о ближем уређивању поступка ЈН и у складу са подацима из Плана набавки. 

Позив за достављање понуда обавезно садржи спецификацију опреме која се налази у прилогу   налога, услов плаћања, рок испоруке, гарантни рок и рок за достављање понуда. 

Позив за достављање понуда упутити путем електронске поште следећим лицима: 


1.


2.


3. 

Рок за спровођење набавке и достављање Записника о истраживању тржишта/ прикупљању понуда и предлога наруџбенице је __________. године, до ________ часова. 

Доставити: 

Лицу запосленом на пословима јавних набавки 

Архиви 










Начелник 










_____________________

Република Србија                                                                              ПРИМЕР 2     

ПОМОРАВСКИ УПРАВНИ ОКРУГ

Адреса: Кнегиње Милице, 80/а 

Број: 
Датум:
На основу члана ________ Правилника о  ближем уређивању поступка јавне набавке Поморавског управног округа број __________ од _________ године и налога начелника број_______________ од______ достављамо: 

П О З И В 
За достављање понуда 
Позивамо вас да доставите понуду за набавку добара/услуга/радова ______________________ која је планирана у Плану набавки установе под редним бројем _________ а у складу са спецификацијом која се налази у прилогу овог позива. 

Понуду доставити на обрасцу који се налази у прилогу овог позива. Обавезно доставити све податке из обрасца. 

Рок испоруке: _________ дана од дана издавања наруџбенице. Наруџбеница ће се издати понуђачу који понуди најнижу укупну цену без ПДВ-а одмах након пријема понуда. 

Услови плаћања: на текући рачун испоручиоцу у року од 45 дана од дана испоруке, а према испостављеној исправној фактури. 

Минимални гарантни рок: 24 месеца. 

Рок за достављање понуда: _______2016. године до 12,00 часова. 

Начин достављања понуде: електронским путем на е-маил адресу: ________. Наручилац ће поврдити пријем понуде електонским путем. 







                    Службеник за јавне набавке 







                     ______________________ 

Понуђач:_________________________________

Текући рачун:_____________________________

ПИБ:_____________________________________

МБ: ______________________________________

Адреса:___________________________________

Е-маил:___________________________________

Телефон/Факс:_____________________________

Контакт особа:_____________________________

ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ

За ________________________________________


У складу са позивом за достављање понуда и достављеном спецификацијом ___________________ изјављујемо да смо спремни да   предмет набавке испоручимо по следећим ценама и осталим условима: 

	Артикал 
	Количина 
	Јединична цена без ПДВ
	Укупна цена без ПДВ 
	Укупна цена са ПДВ
	Гарантни рок 

	  
	 
	
	
	
	

	  
	 
	
	
	
	



Рок испоруке: __________ дана од дана издавања наруџбенице. 


Услови плаћања: по фактури, у року од 45 дана од дана испоруке. 






М.П.                                   ________________________










Потпис одговорног лица 

Република Србија                                                                             
 ПРИМЕР 3     

ПОМОРАВСКИ УПРАВНИ ОКРУГ

Адреса: Кнегиње Милице, 80/а 

Број: 
Датум:
Записник о истраживању тржишта/ прикупљању понуда 

За набавку добара/услуга/радова -_______________________ 

Дана _______2016. године, начелник је издао писани налог број________ за спровођење набавке добар/услуга/радова - ________________, планиране у Плану набавки установе под редним бројем _______________. 

Процењена вредност набавке износи ____________________ динара без ПДВ-а. 

Сагласно Закону о јавним набавкама, Правилнику о ближем уређењу поступка јавне набавке Поморавског управног округа број ______________ од ____________.год., упутству датом у писаном налогу и спецификацији потребне опреме, сачињен је позив за достављање понуда. 

Позив за достављање понуда достављен је дана________2016. године, путем електронске поште на адресе 3 понуђача, и то: 

1. _______________________

2. _______________________ 

3. _______________________

Путем електронске поште, дана _____ године до ___ часова, приспеле су понуде следећих понуђача: 

1. _______________________

2. _______________________ 

3. _______________________

Фирма _________________ је потврдила пријем позива за достављање понуда али није доставила понуду. 

Цене и остали елементи понуда: 

	Понуђач 
	Понуђена цена без ПДВ
	Рок плаћања 
	Рок испоруке 
	Гарантни рок 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Прилог1: Предлог наруџбенице




Лице за јавне набавке









_____________________ 

Република Србија                                                                                          ПРИМЕР 3а     

ПОМОРАВСКИ УПРАВНИ ОКРУГ

Адреса: Кнегиње Милице, 80/а 

Број: 
Датум:
Записник о истраживању тржишта 
За набавку добара/услуга/радоваа-______________________ ___________
Дана _____2016. године, начелник Округа је издао писани налог број_____ за спровођење набавке добара/услуга/радова-  ______________ планиране у Плану набавки  пор редним бројем_____ .
Процењена вредност набавке износи_______ динара без ПДВ-а. 

Сагласно Закону о јавним набавкама, Правилнику о ближем уређивању поступка ЈН Поморавског управног округа   и упутству датом у писаном налогу,  ____________ путем су, дана____2016. године, контактирани понуђачи који према сазнању наручиоца могу да испуне предметну набавку. 

Понуђачи су понудили следеће цене за _________________________________
	Понуђач 
	Контакт особа 
	Понуђена цена без ПДВ-а
	Понуђена цена са ПДВ-ом 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Прилог 1: Предлог наруџбенице 







                      Лице за јавне набавке 







                       ___________________________ 

Република Србија                                                                              ПРИМЕР 4     

ПОМОРАВСКИ УПРАВНИ ОКРУГ

Адреса: Кнегиње Милице, 80/а 

Број: 
Датум:
На основу члана 39. став 6. Закона о јавним набавкама („Службени гласник РС“, број 124/2012, 14/15, 68/15),   Правилника о ближем уређењу поступка јавне набавке  и Записника о прикупљању понуда број _______ од _______године, начелник издаје:

НАРУЏБЕНИЦУ  
За набавку ________________________  
Испоручилац: ______ул. _____, ПИБ______, МБ_____, текући рачун_____

Предмет набавке и рок испоруке: 

На основу понуде број_______ од _______потребно је да на адресу наручиоца, у року од ________дана од дана издавања ове наруџбенице, испоручите _____________________________. 

Испоручена добра у потпуности морају одговарати спецификацији из понуде број________ од ____ године и која се налази у прилогу ове наруџбенице. 

Цена и услови плаћања: Плаћање цене опреме у укупном износу од _____динара без ПДВ-а, односно ______ са ПДВ-ом, биће извршено на текући рачун испоручиоца у року од 45 дана од дана испоруке, а према испостављеној исправној фактури. 

Гарантни рок износи:








           Начелник округа

                                                                                   ___________________________
PAGE  
10

