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1 ОСНОВНИ ПОДАЦИ О ИНФОРМАТОРУ
Информатор Поморавског управног округа  се објављује у складу са чланом 39. Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја ("Службени гласник РС", број 120/04, 54/07 и 104/09) и Упутством за објављивање информатора о раду државног органа ("Службени гласник РС", број 57/05).
Информатор садржи податке који су од значаја за садржину, обим и начин остваривања права заинтересованих лица на приступ информацијама од јавног значаја.
Округ објављује свој Информатор у електронском облику на интернет званичној презентацији, на адреси www.pomoravski-okrug.com   с тим што се по захтеву заинтересованих лица Информатор може бесплатно снимити на медиј  или одштампати уз надокнаду стварних трошкова. 

Сврха објављивања информатора је информисање јавности о информацијама које поседује или којима располаже Поморавски управни округ у оквиру делокруга свога рада.
Овлашћено лице за поступање по захтевима за слободан приступ информацијама, Добрила Савић, надлежна је за ажурност и тачност информација садржаних у Информатору .
Информатор је урађен  за  2006 , 2007 , 2008. и 2009. годину.
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 РЕПУБЛИКА СРБИЈА

ПОМОРАВСКИ УПРАВНИ ОКРУГ
01 Број:  913-091-1 /07-01
23.01.2007. године

ЈАГОДИНА
На основу члана 39. Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја („Службени гласник РС“, број 120/04 и 54/07), начелник Поморавског управног округа  доноси

НАРЕДБУ

о установљавању Информатора о раду округа
Члан 1.


Овом наредбом установљава се Информатор који садржи информације које настају у раду или у вези са радом Поморавског управног округа (у даљем тексту: Округа), а у циљу остваривања права на приступ информацијама од јавног значаја.

Члан 2.


Информатор садржи преглед информација и докумената из делокруга и надлежности Округа.

Члан 3.

Овлашћено лице за поступање по захтеву за слободан приступ информацијама од јавног значаја стара се о редовном ажурирању података садржаних у информатору.

Члан 4.


Заинтересованом лицу ће се на његов захтев извршити бесплатно снимање електронске верзије информатора на медиј тог лица или ће му се дати одштампани текст информатора. 

Члан 5.

Тражилац права на информацију остварује право на приступ информацији подношењем писменог или усменог захтева.


Писмени захтев у вези са остваривањем права на приступ информацији може се поднети на адресу: Кнегиње Милице 80/а, Јагодина, путем факса бреој:035/224-515 и путем електронске поште okrug@ ptt.yu.

Захтев се може поднети и путем телефона број 035/244-050.
Лични захтеви примају се на записник радним данима од 7.30 до 15.30 часова у писарници Округа, Кнегиње Милице 80/а, Јагодина.

Члан 6.

Ова наредба ступа на снагу даном доношења.

                                                                                                     НАЧЕЛНИК
                                                                                           Драгослав Стевановић, с.р.
2. НАЈЧЕШЋЕ ТРАЖЕНЕ ИНФОРМАЦИЈЕ ОД ЈАВНОГ ЗНАЧАЈА

3. OПШТЕ ИНФОРМАЦИЈЕ O ПОМОРАВСКОМ  УПРАВНОМ ОКРУГ

2) ПРОПИС  КОЈИМ  ЈЕ ОБРАЗОВАН ПОМОРАВСКИ УПРАВНИ ОКРУГ
Уредба о управним окрузима

Уредба је објављена у "Службеном гласнику РС", бр. 15/2006 од 27.2.2006. године

 САДРЖИНА УРЕДБЕ

Члан 1.

Овом уредбом образују се управни окрузи и одређују њихови називи, подручја и седишта.

Овом уредбом уређују се и услови под којима министарства, посебне организације и органи управе у саставу министарства (у даљем тексту: органи државне управе) могу да образују подручне јединице за два управна округа или више њих, за општину или више њих, односно за град или за аутономну покрајину.

II. УПРАВНИ ОКРУГ. НАЗИВИ, СЕДИШТА И ПОДРУЧЈА УПРАВНИХ ОКРУГА

1. Управни округ

Појам управног округа

Члан 2.

Управни округ је подручни центар државне управе који обухвата окружне подручне јединице свих органа државне управе које су образоване за његово подручје.

Који су послови државне управе допуштени у управном округу

Члан 3.

Органу државне управе допуштено је да у управном округу решава у управним стварима у првом степену, да решава о жалби кад су у првом степену решавали имаоци јавних овлашћења, да врши надзор над радом ималаца јавних овлашћења и да врши инспекцијски надзор.

Однос органа државне управе према пословима у управном округу

Члан 4.

Орган државне управе самостално одлучује о томе да ли ће у управном округу вршити неки посао државне управе из свога делокруга.

О томе орган државне управе одлучује приликом доношења правилника о унутрашњем уређењу и систематизацији радних места (у даљем тексту: правилник).

Окружна подручна јединица органа државне управе

Члан 5.

Ако орган државне управе одлучи да у управном округу врши макар један посао државне управе, дужан је да правилником образује своју окружну подручну јединицу.

Правилником се одређују и послови државне управе које орган државне управе врши у окружној подручној јединици.

Седиште окружне подручне јединице је у седишту управног округа.

Уже јединице унутар окружне подручне јединице

Члан 6.

Орган државне управе може правилником да образује ужу унутрашњу јединицу или више њих унутар окружне подручне јединице.

Седиште уже унутрашње јединице која је у саставу окружне подручне јединице може бити ван седишта управног округа ако орган државне управе на тај начин постаје доступнији субјектима који пред њим остварују права, обавезе или правне интересе или које он надзире (у даљем тексту: правни субјекти).

2. Начелник управног округа

Овлашћења начелника управног округа

Члан 7.

Управни округ има начелника управног округа.

Начелник управног округа:

1) усклађује рад окружних подручних јединица органа државне управе;

2) прати примену директива и инструкција које су издате окружним подручним јединицама органа државне управе;

3) прати остваривање планова рада окружних подручних јединица органа државне управе и стара се о условима за њихов рад;

4) прати рад запослених у окружним подручним јединицама органа државне управе и предлаже руководиоцу државног органа покретање дисциплинског поступка против њих;

5) сарађује с подручним јединицама органа државне управе које врше послове државне управе на подручју управног округа а образоване су за подручје шире или уже од подручја управног округа;

6) сарађује са општинама и градовима ради побољшања рада окружних подручних јединица органа државне управе и подручних јединица органа државне управе које врше послове државне управе на подручју управног округа а образоване су за подручје шире или уже од подручја управног округа.

Орган државне управе доставља начелнику управног округа директиве и инструкције које су издате окружним подручним јединицама органа државне управе и извод из плана рада органа државне управе који се односи на план рада окружне подручне јединице.

Одговорност начелника управног округа

Члан 8.

Начелник управног округа за свој рад одговара министру за државну управу и локалну самоуправу и Влади.

Начелника управног округа поставља Влада на пет година, на предлог министра за државну управу и локалну самоуправу, према Закону о државним службеницима.

Стручна служба управног округа

Члан 9.

У управном округу постоји стручна служба управног округа.

Стручна служба управног округа задужена је за стручну и техничку потпору начелнику управног округа и за послове заједничке свим окружним подручним јединицама органа државне управе.

Седиште стручне службе управног округа је у седишту управног округа.

На стручну службу управног округа примењују се прописи о државној управи.

Руковођење стручном службом управног округа

Члан 10.

Стручном службом управног округа руководи начелник управног округа.

Начелник управног округа одлучује о правима и дужностима запослених у стручној служби управног округа.

Овлашћења Министарства за државну управу и локалну самоуправу

Члан 11.

Министарство за државну управу и локалну самоуправу надзире сврсисходност рада стручне службе управног округа, прати оспособљеност запослених у њој и издаје јој инструкције.

Инструкцијама се усмерава организација рада стручне службе управног округа и начин рада запослених у њој.

3. Називи, седишта и подручја управних округа

Члан 12.

Образују се управни окрузи са следећим називима, седиштима и подручјима:

... 
13) Поморавски управни округ, за територију општина Деспотовац, Јагодина, Параћин, Рековац, Свилајнац и Ћуприја, са седиштем у Јагодини;

...
III. ПОДРУЧНЕ ЈЕДИНИЦЕ ОРГАНА ДРЖАВНЕ УПРАВЕ С ПОДРУЧЈЕМ ШИРИМ ИЛИ УЖИМ ОД ПОДРУЧЈА УПРАВНОГ ОКРУГА

1. Који су послови државне управе допуштени у подручним јединицама с подручјем ширим или ужим од подручја управног округа

Члан 13.

Органу државне управе допуштено је да у подручним јединицама с подручјем ширим или ужим од подручја управног округа врши послове који се врше у управном округу и друге послове државне управе из свог делокруга, само ако се тиме обезбеђују и његова делотворност и његова доступност правним субјектима.

2. Одлучивање о образовању подручне јединице с подручјем ширим или ужим од подручја управног округа

Члан 14.

Орган државне управе самостално одлучује о томе да ли ће образовати подручну јединицу с подручјем ширим или ужим од подручја управног округа.

Подручна јединица с подручјем ширим или ужим од подручја управног округа образује се правилником, којим се одређују и послови државне управе који се у њој врше.

3. Подручне јединице за подручје два управна округа или више њих

Члан 15.

Орган државне управе може да образује подручну јединицу за подручје два управна округа или више њих ако то оправдавају обим, учесталост и територијална заступљеност послова државне управе и сарадња с другим органима.

Седиште подручне јединице за подручје два управна округа или више њих може да буде у седишту управног округа који је приближно једнако удаљен свим правним субјектима или у седишту управног округа у којем има највише правних субјеката.

Послове које врши за окружне подручне јединице стручна служба управног округа врши и за запослене у подручној јединици која је образована за подручје два управна округа или више њих који раде у њеном управном округу.

3) ПРОПИСИ КОЈИ СЕ ПРИМЕЊУЈУ У ВРШЕЊУ ОВЛАШЋЕЊА


1) Закон о државној управи („Службени гласник РС“, бр. 79/05 и 101/07); 

2) Закон о државним службеницима (Службени гласник РС“, бр. 79/2005, 81/2005, 83/2005, 64/2007  67/2007, 116/2008 и 104/2009);
3)     Закон о платама државних службеника и намештеника („Службени гласник РС“, 62/2006, 63/2006, 115/2006 и 101/2007.); 
4) Закон о слободном приступу информацијама од јавног значаја („Сл. гласник РС“, бр. 120/2004, 54/2007 и 104/2009);

5) Закон о спречавању сукоба интереса при вршењу јавних функција („Сл. гл. РС“, бр. 43/04);

6) Уредба о канцеларијском пословању органа државне управе („Сл. гл. РС“, бр. 80/92)

7) Закон о буџету и  Закон о буџетском систему („Сл. гл. РС“,    бр. 54/09)
И Н Ф О Р М А Ц И Ј А

О АКТИВНОСТИМА СТРУЧНЕ СЛУЖБЕ ПОМОРАВСКОГ УПРАВНОГ ОКРУГА
У 2009. ГОДИНИ

На бази података из расположивих евиденција у току 2009. године обављени су следећи послови: 


1) Примљено је и заведено 14.628  предмета. Од тога је архивирано  9539. Посматрано по органима, то изгледа овако:

	Орган
	министарство
	Број предмета

	
	
	Укупно
	Архив
	%

	130
	Министарство за држ.управу и лок. самоуправу
	126
	117
	92

	271
	Мин.пољопривреде, шумарства и водопривреде
	8206
	5286
	64

	300
	Министарство економије и регионалног развоја
	234
	0
	0

	330
	Министарство трговине и услуга
	1946
	1083
	55

	353
	Министартво животне средине и

просторног планирања
	360
	12
	88

	383
	Министарство за рад и социјалну политику
	1516
	898
	59

	420
	Министарство просвете
	106
	95
	89

	530
	Министарство здравља 
	1930
	1867
	96

	915
	Поморавски  управни округ – стручна служба
	204
	181
	88

	У К У П Н О:
	14.628
	9.539
	


2)  Само у дактилобиро у седишту округа, откуцано је 4.699 докумената, а копирано 87.567 страна и то за:

	Орган
	министарство
	Број откуцаних докумената
	Број копираних страна 

	
	
	
	

	130
	Министарство за држ.управу и лок. самоуправу
	397
	657

	271
	Мин.пољопривреде, шумарства и водопривреде
	2.198
	29.172

	300
	Министарство економије и регионалног развоја
	176
	1.067

	330
	Министарство трговине и услуга
	885
	8.928

	353
	Министартво животне средине и

просторног планирања
	226
	824

	383
	Министарство за рад и социјалну политику
	501
	14.732

	420
	Министарство просвете
	0
	5.103

	530
	Министарство здравља 
	122
	18.407

	915
	Поморавски  управни округ – стручна служба
	194
	8.677

	У К У П Н О:
	4.699
	87.567



3)
 У оквиру ОПШТИХ И ПРАВНИХ ПОСЛОВА, за 3 седнице Савета Поморавског управног округа и 7 састанака, које је начелник Управног округа одржао, обављани су сви потребни правни и административно-технички послови, као што су: израда предлога дневног реда, достављање позива за седницу, вођење записника, израда закључака са предлозима мера .


Образован је  Окружни стручни тим за спровођење плана активности пре и у току пандемије грипа на подручју Поморавског управног округа и План мера и активности у случају појаве грипа А (Х1Н1) у Стручној служби Поморавског управног округа.

Сачињен је Извештај о раду Стручне службе Поморавског управног округа у 2008. години, месечно су достављани извештаји о запосленима у Стручној служби округа за потребе Службе за управљање кадровима и 4 квартална извештаја о спроведеним поступцима јавних набавки. Поред тога, Републичкој дирекцији за имовину Републике Србије достављени су подаци о непокретним и покретним стварима у државној својини које користи Поморавски управни округ. 

У области радних односа, израђена су 24 решења о годишњем одмору запослених, 20 решења о одређивању права намештеника на додатак за остварене резултате рада и 5 решења о оцењивању државних службеника. 

Сачињено је преко 50 дописа органима државне управе, општинама  са подручја Управног округа, граду Јагодина и другим субјектима. 

На почетку календарске 2009.године приступило се утврђивању радних циљева државних службеника и намештеника у Поморавском управном округу за 2009.год. и оцењивању за 2008.год. 

Радни циљеви за 2009.годину су у потпуности остварени. У децембру 2009.год. утврђени су радни циљеви за 2010.год.

У оквиру редовних ФИНАНСИЈСКО-МАТЕРИЈАЛНИХ послова, урађен је:

· Завршни рачун за 2008. годину; 
· План набавки за 2009. годину;

· Предлог финансијског плана за 2010.год. у папирнатој форми и у БПМИС-у
· Појединачна пореска пријава за обрачунате и плаћене порезе и доприносе за 2009. годину;

· Извештај о извршењу буџета за период 01. јануар – 30. јун 2009. године. 

· Извештај о извршењу буџета за период 01. јануар – 31. децембар 2009. године. 

· Седам извештаја о оствареним доцњама у извршењу расхода у  периоду  од маја до децембра  2009.год.
У периоду 01.01.-31.12.2009. године урађено је следеће:

       - 614 захтева за плаћење и захтева за преузимање обавеза;

 -  50 захтева за плате и превоз;

 - обрађено је и исплаћено 78 путних налога;
 - обрађено је 296 налога за књижење.


Остали послови Округа


Поред напред наведених послова, послови за успешно функционисање Округа и свих служби у Округу, су и послови који су систематизовани као: 


-послови техничког секретара 


-послови превоза начелника округа 


-курирски послови и послови одржавања хигијене 


-портирски послови 


-послови одржавања возног парка


-послови економа и домара.


Курирске послове и послове одржавања хигијене обављали су  радници Агенције ''Wilandar'' из Јагодине. Са Агенцијом  је склопљен уговор. По истеку месеца Поморавском округу је испостављана фактура за извршене услуге и то је износило око 140.000,00 динара месечно. 


Послове одржавања возног парка је обављао  возач. Он је редовно и уредно одржавао возило начелника округа и Стручне службе, водио евиденцију о раду возила, регистровао возила  и  возио возила на технички преглед. У 2009.год. возилом Volkswagen Vento пређено је 13.830 км.  

ОДНОС ЗАСТУПЉЕНОСТИ  МУШКАРАЦА И ЖЕНА У СТРУЧНОЈ СЛУЖБИ ПОМОРАВСКОГ УПРАВНОГ ОКРУГА
	Р.бр.
	РАДНО МЕСТО
	Укупан број
	Број мушкараца
	%
	Број   жена
	%

	1
	Државни службеници на положају
	1
	1
	100%
	
	

	2
	Државни службеници –извршилачка радна места
	5
	
	
	5
	100%

	3
	намештеници
	3
	1
	75%
	4
	25%

	У К У П Н О
	9
	2
	22%
	7
	78%


4. СТРУЧНА СЛУЖБA ПОМОРАВСКОГ УПРАВНОГ ОКРУГА
а) Организациона шема

[image: image3]
б) Опис надлежности 
Начелник округа
Руководи и планира рад у Стручној служби, пружа стручна упутства, координира и надзире рад државних службеника и намештеника у Стручној  служби; усклађује рад окружних подручних јединица органа државне управе; прати примену директива и инструкција које су издате окружним подручним јединицама органа државне управе; прати остваривање планова рада окружних подручних јединица органа државне управе  и стара се о условима за њихов рад; прати рад државних службеника и намештеника у окружним подручним јединицама органа државне управе и предлаже руководиоцу државног органа покретање дисциплинског поступка против њих; сарађује са подручним јединицама органа државне управе који врше послове државне управе на подручју Управног округа, а образоване су за подручје шире или уже од подручја Управног округа; сарађује са општинама ради побољшања рада окружних подручних јединица органа државне управе и подручних јединица органа државне управе које врше послове државне управе на подручју Управног округа, а  образоване су за подручје шире или уже од подручја Управног округа; сазива и председава седницама Савета управног округа; најмање једном годишње подноси министру за државну управу и локалну самоуправу извештај о раду Савета.

Начелник округа је:

Горан Милосављевић, дипл.ецц
E-mail  jaokrug@ptt.rs
Шеф одсека
Руководи радом одсека, пружа стручна упутства, координира и надзире рад државних службеника и намештеника у Одсеку; пружа  стручну и административно-техничку помоћ начелнику и Савету управног округа у извршавању послова заједничких свим окружним подручним јединицама органа државне управе;  припрема Предлог финансијског плана за израду Закона о буџету ; обрађује податке за исплату плата, других примања и накнада државним службеницима, намештеницима и другим запосленима у стручној служби, саставља захтеве за промену квота и апропријација, стара се о економичном трошењу буџетских средстава и о изради извештаја о извршењу буџета за министарство надлежно за послове финансија, врши контролу прихода, расхода и свих захтева за плаћање; организује и  учествује у спровођењу поступка јавних набавки; припрема акт о унутрашњем уређењу и систематизацији радних места у Стручној служби и уговора за потребе Управног округа; пружа помоћ у остваривању права и дужности запослених из области радних односа, припрема нацрт кадровског плана и израђује месечне извештаје у вези са структуром и бројем службеника за централну кадровску евиденцију и стара се о уједначеном поступку оцењивања државних  службеника; обавља послове везане за доступност информацијама од јавног значаја и послове везане за израду плана интегритета; обавља и друге послове по налогу начелника Управног округа.

Шеф одсека   је:

Добрила Савић, дипломирани економиста
E-mail  okrug@ptt.rs
Државни службеник за финансијско-материјалне послове
Учествује у припреми предлога финансијског плана за израду Закона о буџету; усаглашава и врши сравњење књиговодственог стања главне књиге трезора са помоћним евиденцијама, израђује периодичне билансе и извештаје о извршењу буџета;  евидентира рачуноводствену документацију , усклађује захтеве за пренос  средстава са одобреним средствима, припрема и уноси у систем  захтеве за плаћања;  учествује у спровођењу поступака јавних набавки ;  обрађује , контира и књижи књиговодствене исправе, уноси податке у систем главне књиге и помоћне евиденције; обавља послове из области безбедности и здравља на раду  и обавља и друге послове по налогу шефа Одсека.

Државни службеник на овим пословима је: Зорица Васић, ВСС
Обрађивач финансијске документације 
Врши пријем и евидентирање књиговодствене документације, припрема захтеве за извршење плаћања;  врши обрачун накнада, дневница и осталих трошкова за службена путовања државним службеницима и намештеницима, у земљи и иностранству, обрачун пореза, попуњава  прописане обрасце; води прописане аналитичке евиденције чије податке усклађује са књиговодственим подацима и подацима из главне књиге Трезора; усаглашава књиговодствено стање основних средстава и ситног инвентара са финансијским књиговодством и стањем утврђеним пописом, врши обрачун амортизације и ревалоризације основних средстава , води књигу основних средстава; прима захтеве, врши набавку, пријем, ускладиштење и издавање канцеларијског материјала и ситног инвентара; стара се о квалитету и количини робе коју набавља, формира документацију о набавкама, саставља дописе, рекламације и друге послове по налогу шефа одсека.

Државни службеник на овим пословима је: Марија Коматовић, ССС

Оператер за канцеларијске послове    
Врши пријем и преглед поште упућене запосленима у Стручној служби, окружним и осталим подручним јединицама органа државне управе; формира и заводи предмете, доставља их у рад, разводи предмете кроз доставну књигу и архивира их; обавља сталну комуникацију са странкама ради давања обавештења о кретању предмета; отпрема пошту и води евиденцију о утрошку поштанских трошкова; обавља и друге послове по налогу шефа Одсека.

Државни службеници  на овим пословима су: Љиљана Ђурђевић и Валентина Стевић

     Административно-технички секретар
Обавља директну и телефонску комуникацију, врши пријем и слање факсова и електронске поште; врши пријем и прослеђивање предмета начелнику Управног округа и води различите врсте евиденција за потребе Округа; врши пријем странака и води евиденцију распореда састанака за потребе начелника Управног округа;  обавља дактилографске послове, исправља и сређује до коначне верзије; прекуцава са штампаног текста; прекуцава рукописе, израђује  табеле и обавља друге послове по налогу начелника Управног округа.

Намештеник на овим пословима је : Лазаревић  Дикица
       Возач
Управља службеним возилом; стара се о исправности возила, стара се о  сервисирању и регистрацији возила, припрема захтеве за коришћење возила и врши свакодневну дистрибуцију возила по захтевима, води евиденцију о коришћењу возила, по потреби обавља мање поправке; обавља курирске послове;  планира, организује и спроводи мере заштите од пожара у објектима Управног округа;  обавља и друге послове по налогу начелника Управног округа.

Намештеник на овим пословима је : Миливојевић Бојан
    Оператер - дактилограф   


Обавља дактилографске послове и послове умножавања материјала, исправља и сређује до коначне верзије; врши куцање  по диктату, прекуцава са штампаног текста, прекуцава рукописе, израђује  табеле; уноси података на магнетне медијуме за потребе креирања базе података; пружа помоћ корисницима информационог система на уносу података; обавља и друге послове по налогу шефа Одсека.

Намештеник  на овим пословима  је : Колаковић  Снежана 
ОПШТИ БРОЈЧАНИ ПОДАЦИ О ДРЖАВНИМ СЛУЖБЕНИЦИМА 
	Р.Бр.
	Назив радног места
	Број систематизованих државних службеника
	Број попуњених радних места
	ВСС
	ВШС
	ВКВ
	ССС
	НШС
	Пријем у Р.О. Од 01.01.2006.
	Престао Р.О. у току 2006.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1
	Начелни округа
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	2
	Шеф одсека
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	3
	Радно место за финансијско-материјалне послове
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	4
	Радно место за обраду финансијске документације
	1
	1
	0
	0
	0
	1
	0
	0
	0

	5
	Радно место оператера за канцеларијске послове    
	2
	2
	0
	0
	0
	2
	0
	0
	0

	
	У К У П Н О
	6
	6
	3
	
	0
	3
	0
	0
	0


ОПШТИ БРОЈЧАНИ ПОДАЦИ О НАМЕШТЕНИЦИМА 

	Р.Бр.
	Назив радног места
	Број систематизованих државних службеника
	Број попуњених радних места
	ВСС
	ВШС
	ВКВ
	ССС
	НШС
	Пријем у Р.О. Од 01.01.2006.
	Престао Р.О. у току 2006.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1
	Административно-технички секретар
	1
	1
	0
	0
	0
	1
	0
	0
	0

	2
	возач
	1
	1
	0
	0
	0
	1
	0
	0
	0

	3
	Оператер-дактилограф
	1
	1
	0
	0
	0
	1
	0
	0
	0

	
	У К У П Н О
	3
	3
	0
	0
	0
	3
	0
	0
	0


Ангажовање других лица


За помоћне послове (послове чишћења пословних просторија) и портирске  послове додатно су ангажована 6 радника и то преко уговора о делу, ЈКП ''Стандард'' и Агенције ''Security Consultancy&Partners International''.
5.ПОДАЦИ О ФИНАНСИЈСКИМ СРЕДСТВИМА ПОМОРАВСКОГ УПРАВНОГ ОКРУГА
ИЗВОД ИЗ  ЗАКОНА О БУЏЕТУ РЕПУБЛИКЕ СРБИЈЕ ЗА 2009. ГОДИНУ

Поморавски управни округ у 2009.години добио је 15.131.000 дин. по Закону о буџету (Сл. Гласник РС бр.120/08), од тога је остало неутрошено 54.678 дин.
ПЛАТЕ И НАКНАДЕ И ДРУГИ ТРОШКОВИ
	глава
	функција
	Економска класификација
	опис
	Средства из буџета
	потрошено
	Остало неутрошено

	
	
	
	Извори финансирања
	01
	01
	01

	56.13
	
	
	Приходи
	15.131.000
	15.076.322
	54.677

	
	
	
	Свега:
	
	
	

	
	
	
	ПОМОРАВСКИ УПРАВНИ ОКРТУГ
	
	
	

	
	
	
	-СТРУЧНА СЛУЖБА
	
	
	

	
	130
	
	Опште услуге
	
	
	

	
	
	411
	Плате и додаци запослених
	6.075.000
	6.041.549
	33.451

	
	
	412
	Социјални доприноси на терет послодавца
	1.092.000
	1.081.437
	10.563

	
	
	414
	Социјална давања запосленима
	50.000
	48.389
	1.611

	
	
	415
	Накнаде за запослене
	160.000
	155.014
	4.986

	
	
	416
	Награде, бонуси и остали посебни расходи
	1.000
	
	1.000

	
	
	421
	Стални трошкови
	3.325.000
	3.325.000
	

	
	
	422
	Трошкови путовања
	190.000
	189.197
	802

	
	
	423
	Услуге по уговору
	2.300.000
	2.300.000
	

	
	
	425
	Текуће поправке и одржавање
	594.000
	594.000
	

	
	
	426
	Материјал
	1.075.000
	1.074.889
	111

	
	
	482
	Порези и таксе
	68.000
	67.985
	15

	
	
	483
	Новчане  казне и пенали
	1.000
	
	1.000

	
	
	512
	Машине и опрема
	200.000
	198.861
	1.139

	
	
	
	Извори финансирања за  ф-ју 130
	
	
	

	
	
	
	Укупно за ф-ју 130:
	15.131.000
	15.076.322
	54.678


ПЛАТЕ И НАКНАДЕ 
ПРЕГЛЕД  ЗАРАДА ЗА ЗАПОСЛЕНЕ У ПОМОРАВСКОМ УПРАВНОМ ОКРУГУ 
	Ред.број
	Функција,звање
	Коефицијент
	Нето основица 
	Нето износ

	1
	Начелник округа
	5.62
	16.049,00
	90.195

	2
	Шеф одсека
	3.23
	16.049,00
	51.838

	3
	Виши сарадник
	2.03
	16.049,00
	32.579

	4
	Виши референт
	1.13
	16.049,00
	18.135

	5
	Дактилограф, технички секретар
	1.06
	16.049,00
	17.012

	6
	Возач
	1.06
	16.049,00
	17.012


ОСТАЛА  ПРАВА ЗАПОСЛЕНИХ  ЗА ЧИЈУ РЕАЛИЗАЦИЈУ СЕ ОБЕЗБЕЂУЈУ СРЕДСТВА ИЗ БУЏЕТА
а) Право на накнаду трошкова 
За коришћење превоза за долазак на рад и одлазак са рада исплаћује се накнада у висини цене месечне претплатне карте у градском, приградском односно међуградском саобраћају. 
г) Право на отпремнину

Запосленом у Поморавском управном округу ради коришћења права на пензију, или при престанку радног односа по сили закона због губитка радне способности исплаћује се отпремнина у висини једне и по зараде коју би запослени у државном органу и изабрано, односно постављено лице остварило за месец који претходи месецу у коме се исплаћује отпремнина, с тим што не може бити нижа од три просечне зараде у Републици Србији, према последњем објављеном податку републичког органа надлежног за статистику у складу са чланом 16. Уредбе о накнадама и другим примањима запослених у државним органима и изабраних, односно постављених лица (''Службени гласник РС'', број 95/05 – Пречишћени текст).

е) Право на коришћење службеног аутомобила
У Поморавском управном округу, запосленима су стављена на располагање 2 службена возила с тим што начелник округ има право да користи службени аутомобил за сталну употребу, а остали запослени за извршење одређених послова. У 2009.години службеним возилом рег.ознаке ЈА 11-11 пређено је 13.830 км .
 ЗГРАДИ ПОМОРАВСКОГ УПРАВНОГ ОКРУГА
Поморавски управни округ добио је простор на коришћење од Града Јагодина. Зграда се налази у Јагодини, у ул.Кнегиње Милице 80/а.
Зграда има 2 спрата. Први спрат користе: синдикати, Удружење бораца и РВИ  и неколико политичких странака. Други спрат у целости користе службе Поморавског управног округа.
	Намена
	број

	Канцеларије
	14

	Сале
	1

	мокри чворови
	4

	бифе
	1

	УКУПНА ПОВРШИНА НА СПРАТУ
	351.50м²

	Површина стајалишта и степеништа
	47 м²

	Хол са портирницом
	36.50 м²

	Велика сала у приземљу
	112 м²


Капацитет сала (број места) Поморавског управног округа
	број места
	укупно

	
	

	Мала сала
	19

	Велика сала  у приземљу
	120


Све просторије на спрату су климатизоване.


У погледу техничке опремљености, округ располаже са 26 компјутера и 22 штампача.  
Округ  поседује дигиталну телефонску централу , 14 директних  бројева у седишту округа, 4 директне линије за инспекцијске службе чије седиште је у општинама Поморавског округа и Getwey  мобилну везу у седишту округа.


У свом раду користи 7 копир машине : 3 у Јагодине, 1 у Параћину , 1 у Ћуприји , 1 у Свилајнцу и 1 у Деспотовцу.
2.ПОДАЦИ О ЈАВНИМ НАБАВКАМА У 2009. ГОДИНИ
      Током 2009.год. спроведено је 4 поступка јавне набавке у укупном износу од 2.476.000,00 дин. без ПДВ-а.

	Р.БР.
	ВРСТЕ ПОСТУПАКА
	БРОЈ ПОСТУПАКА
	УГОВОРЕНА ВРЕДНОСТ у 000

	1
	ВЕЛИКЕ ЈАВНЕ НАБАВКЕ
	ДОБРА
	0
	0

	
	
	УСЛУГЕ
	0
	0,00

	
	
	РАДОВИ
	0
	0,00

	2
	МАЛЕ ЈАВНЕ НАБАВКЕ
	ДОБРА
	2
	678

	
	
	УСЛУГЕ
	2
	1.808

	
	
	РАДОВИ
	
	

	УКУПНО
	4
	2.476


6. ПОДАЦИ О ВРСТАМА ИНФОРМАЦИЈА И ПОСТУПАЊЕ СА 
НОСАЧИМА ИНФОРМАЦИЈА КОЈЕ ПОСЕДУЈЕ ПОМОРАВСКИ УПРАВНИ ОКРУГ
1. Подаци о начину и месту чувања носача информација
У Поморавском управном округу чувају се регистратурски материјал и архивска грађа настали радом ове институције .
Од јануара 1995. године завођење, евидентирање и архивирање документације у писарници округа врши се путем аутоматске обраде података. Документација у поседу округа  класификује се на основу Листе категорија регистратурског материјала са утврђеним роковима чувања. На основу те листе, која садржи све типове докумената који настају у оквиру делатности округа утврђени су рокови чувања након којих се безвредни регистратурски материјал уништава.
2. Остваривање права на слободан приступ информацијама
Информација од јавног значаја, у смислу Закона, јесте информација којом располаже орган јавне власти, која је настала у раду или у вези са радом органа јавне власти, садржана у одређеном документу, а односи се на све оно о чему јавност има оправдан интерес да зна.

Тражилац може остварити право на слободан приступ информацијама од јавног значаја којима располаже Округ писменим путем, путем телефона или електронском поштом.
Писани захтев у вези с остваривањем права на приступ информацији може се поднети Добрили Савић, лицу овлашћеном за поступање по захтевима за остваривање права на слободан приступ информацијама  и то:
- писаним путем на адресу: Поморавски управни округ, Кнегиње Милице 80/а, Јагодина
- електронскомом поштом на адресу: okrug@ptt.yu
- телефоном на број: 035/244-050, 

- телефаксом на број: 035/224-515.[image: image4.png]



Усмено постављени захтеви примаће се на записник радним данима од 7.30 до 15.00 сати, у писарници округа, Кнегиње Милице 80/а, Јагодина. 
Право на увид у документацију која се чува у округу могуће је остварити подношењем писменог захтева са тачним навођењем врсте и назива документа у који се жели остварити непосредни увид.


7. Остваривање јавности у раду
Поморавски управни округ комуницира са јавношћу путем саопштења, обавештења средствима јавног информисања, конференција за новинаре.

1. Саопштење за јавност даје начелник округа. 
2. Обавештење средствима јавног информисања – обавештење о најави одржавања свих догађања у округу припрема Стручна служба и упућује га новинским агенцијама, штампаним и електронским медијима. Циљ обавештења је да се јавност обавести о свим активностима Округа. 
Радно време  у Поморавском управном округу је од 7.30 до 15.30 часова на основу Одлуке у Прилогу:
[image: image5.jpg]



РЕПУБЛИКА СРБИЈА

ПОМОРАВСКИ ОКРУГ

Јагодина, Кнегиње Милице 80/а

тел.035/221-516, фах: 224-515









Јагодина, 11.12.2003.









Бр. 913-13-1/2003-01


На основу члана 36а став 2. Закона о радним односима у државним органима (*Службени гласник РС* бр. 48/91, 66/91, 44/98, 49/99, 34/2001 и 39/2002), тачке 2. и 3. Одлуке о распореду радног времена у службама Владе РС (*Сл.гл.РС* бр. 112/03) доносим 

О Д Л У К У

1.У службама Поморавског округа радно време почиње у 7.30 часова и завршава се у 15.30 часова. 

2. Одлука ступа на снагу даном доношења и важи за све који су смештени у згради округа. Све остале службе усклађују своје радно време са радом органа чије просторије користе. 

О б р а з л о ж е њ е

У складу са тачком 3. Одлуке о распореду радног времена у службама Владе Републике Србије, Поморавски округ је својим дописом тражио од општинских управа податке о почетку и завршетку радног времена као и мишљење да ли почетак и завршетак радног времена треба мењати.


 Мишљења општинских управа  је да почетак и завршетак радног времена не треба мењати. Њихово радно време је  од 7.00 до 15.00 часова изузев општине Свилајнац чије је радно време од 7.30 до 15.30 часова. Према њиховим наводима, наведено радно време ,  *задовољава све потребе грађана* и усклађено је са радом школа, вртића и других јавних установа у граду. 

У складу са наведеним прописима и ближим усклађивањем са радом локалних самоуправа донета је одлука као у диспозитиву. 








                        Начелник








               Поморавског округа








               Милорад Јовановић, с.р. 

СЕДНИЦЕ САВЕТА ПОМОРАВСКОГ УПРАВНОГ ОКРУГА
Током 2009.године одржано је три  седница Савета управног округа. 
Прва седница Савета одржана је 13.03.2009.год. са следећим дневним редом:

1. Конституисање Савета,

2. Усвајање Пословника о раду,

3. Упознавање са проблемом функционисања поштанских услуга

4. Разно. 

Седници су присуствовали: 
Чланови:

1. Саша Пауновић, председник општине Параћин

2. др Горица Димчић-Тасић, председник општине Свилајнац

3. Малиша Алемпијевић, председник општине Деспотовац

4. др Драган Продановић, председник општине Рековац


Остали:

1.Ратко Стевановић, председник Скупштине града Јагодина

2.др Слободан Лазић, заменик председника општине Ћуприја,

3. Снежана Обренов Ивановић, помоћница министарке у Сектору за поштански саобраћај,

4. Драгица Јовановић, руководилац групе за надзор,

5. Биљана Стајковић Матовић, инспектор за поштанске услуге,

6. Милан Поповић, директор РЈ поштанског саобраћаја Јагодина

7.Добрила Савић, државни службеник у Стручној служби Управног округа - Секретар Савета.

Савет управног округа конституисан је  са циљем да  усклађује односе окружних подручних јединица органа државне управе и општина са подручја управног округа и даје предлоге за побољшање рада управног округа и окружних и других подручних јединица које органи државне управе имају на подручју управног округа.
Закључци са прве седнице Савета су:

1) Да се седнице савета одржавају најмање једном у два месеца;

2) 
      Да се директори јавних предузећа са подручја општина Поморавског округа, упознају са законском обавезом достављања писмена (рачуна и др.) преко поштанског саобраћаја а не преко курира и омладинске задруге.

Друга седница Савета била је заказана за 11.06.2009.год. са следећим дневним редом:

1. Презентација могућности сарадње привредника Поморавског управног округа са привредницима из дијаспоре. Известилац мр Анка Војводић, руководилац Центра за дијаспору у Привредној комори Србије,

2. Безбедоносна ситуација и активности МУП-а Поморавског округа за првих шест месеци 2009.год. Известилац је Начелник Полицијске управе Поморавског округа – главни полицијски саветник Милутин Савић,

3. Разно.

Седници су присуствали: 

Чланови:

1. др Горица Димчић-Тасић, председник општине Свилајнац

2. Боривоје Калаба , председник општине Ћуприја

Остали :

1.Анка Војводић, руководилац Центра за дијаспору испред Привредне коморе Србије

2. Милутин Савић, начелник полицијске управе Јагодина,

3. Данило Николић, потпредседник општине Деспотовац и представник канцеларије за дијаспору у Деспотовцу, 

4. Зоран Дамњановић, начелник општинске управе Рековац

5. Јасмина Видовић, шеф канцеларије за локални и економски развој и дијаспору општине Параћин,

6.Добрила Савић, државни службеник у Стручној служби Управног округа - Секретар Савета.

Због недостатка кворума уместо седнице Савета одржан је састанак.

Из наведеног разлога поново је заказана друга седница Савета и иста је одржана 26.8.2009.год. са следећим дневним редом:

1. Конституисање стручног тима у проширеном саставу и преглед активности превенције и лечења током евентуалне пандемије вируса А (Х1Н1),

2. Упознавање Савета са радом Историјског архива «Средње Поморавље»,

3. Упознавање са активностима Регионалне агенције за просторно планирање и канцеларије у Крагујевцу,

4. Разно.

Седници су присуствовали:

Чланови:

1. Саша Пауновић, председник општине Параћин

2. др Горица Димчић-Тасић, председник општине Свилајнац

3. Боривоје Калаба, председник општине Ћуприја

Остали :

1.Зоран Дамњановић, начелник општинске управе Рековац

2.мр Дејан Танић, директор Историјског архива,

3. Јелена Вукићевић, шеф канцеларије за просторно планирање Крагујевац.

4.Добрила Савић, државни службеник у Стручној служби управног округа - секретар Савета.

Трећа седница Савета одржана је 16.12.2009.год. са следећим дневним редом:

1. Упознавање чланова Савета са радом републичке инспекције чије је седиште на подручју Поморавског  округа ,

2. Извештај сваке локалне самоуправе појединачно о донетим  Акционим плановима активности у случају епидемије ширих размера вирусом А Х1Н1, 

3. Разно.

Седници су присуствали: 

Чланови:

1. др Драган Продановић, председник општине Рековац

2. др Горица Димчић-Тасић, председник општине Свилајнац

3. Боривоје Калаба, председник општине Ћуприја

Остали :

1. Зорица Николић, заменик председника општине Рековац

2. др Ивана Марјановић из Дома здравља Параћин, члан стручног тима за спровођење плана активности пре и у току пандемије грипа,

3.  Миленковић Снежана, фитосанитарни инспектор,

4.  Савић Милена, шеф одсека ветеринарске инспекције,

5.  Цекић Радмило, туристички инспектор,

6.  Станић Марина, начелник одсека инспекције рада,

7.  Александар Милић, шумарски инспектор,

8.  Драган Тодоровић, начелник тржишне инспекције,

9.  Добросављевић Часлав, координатор пољопривредне инспекције,

10. Стеван Цвејић, управни инспектор,

11. Гордана Симић, инспектор за заштиту животне средине (за поступање са опасним и другим отпадом),

12. Драгана Ивковић, инспектор за заштиту животне средине (за заштиту и коришћење природних добара),

13.  Мирослав Савић, шеф санитарне инспекције са седиштем у Смедереву,

14.  Ђорђе Каљевић, начелник водопривредне инспекције са седиштем у Краљеву

15. Добрила Савић, државни службеник у Стручној служби управног округа - секретар Савета.

Записник са седнице Савета достављен је свим министарствима који имају своје деташиране представнике у Поморавском управном округу. 

З А К Љ У Ч А К

          Одржане седнице су биле  веома корисне јер су третирале заједничке проблеме.  Медијски су биле добро пропраћене . 

Сарадња између Начелник управног округа,  градоначелника Јагодине и председника општина Поморавског округа је добра и постоје стални контакти и мимо Савета око актуелних културно, привредних, здравствених, образовних и економских питања  .  

У наредном периоду потребно је радити на директној комуникацији  органа државне управе и начелника округа у смислу чл. 7.тачке 6. став 2.  Уредбе о управним окрузима, јер досадашња сарадња са министарствима како по питању обезбеђења услова за рад тако и по питању директива и инструкција које инспектори добијају , а тичу се плана рада који се односи на подручје нашег округа није у потпуности испоштована. 
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ОДЕЉЕЊЕ ЗА ИНФОРМИСАЊЕ




















Одсек за радне односе








Одсек терминалбироа











РЕПУБЛИКА СРБИЈА


ПОМОРАВСКИ УПРАВНИ ОКРУГ


Кнегиње Милице 80/1


Ј А Г О Д И Н А


Тел:035/244-050 фаx: 035/224-515


e-mail: okrug@ptt.yu








З А Х Т Е В


ЗА ПРИСТУП ИНФОРМАЦИЈИ ОД ЈАВНОГ ЗНАЧАЈА











На основу члана 15. став 1. Закона о слободном приступу информацијама


од јавног значаја ("Службени гласник РС", бр. 120/2004), од горе наведеног


органа захтевам¹):





□ обавештење да ли поседује тражену информацију,


□ увид у документ који садржи тражену информацију,


□  копију документа који садржи тражену информацију,





достављање копије документа који садржи тражену информацију:²)





□ поштом,


□ електронском поштом,


□ факсом,


□ на други начин:³) ______________________________________________











Овај захтев се односи на следеће информације:


_____________________________________________________________________


_____________________________________________________________________


_____________________________________________________________________


_____________________________________________________________________


_____________________________________________________________________


_____________________________________________________________________





(Навести што прецизнији опис информације која се тражи, као и друге податке који олакшавају проналажење тражене информације.)











У _____________, дана ___ 20_ г.			_______________________________


                                                                                            Име и презиме подносиоца захтева


							______________________________


                                                                                                                  Адреса


							______________________________ 


                                                                                                    Други подаци за контакт


							_______________________________


									Потпис














______________________


1) У кућици означити која законска права на приступ информацијама желите да остварите.


2) У кућици означити начин достављања копије докумената.


3) Када захтевате други начин достављања, обавезно уписати који начин достављања желите.

















У ПЕРИОДУ ОД СТУПАЊА НА СНАГУ ЗАКОНА О ДОСТУПНОСТИ ИНФОРМАЦИЈА ОД ЈАВНОГ ЗНАЧАЈА ПОМОРАВСКОМ УПРАВНОМ ОКРУГУ ПОДНЕТ ЈЕ ЈЕДАН ЗАХТЕВ ЗА ИНФОРМАЦИЈУ ОД ЈАВНОГ ЗНАЧАЈА.





1 ) ОПИС ОВЛАШЋЕЊА И ОБАВЕЗА ОКРУГА





(Извод из ЗАКОНА О ДРЖАВНОЈ УПРАВИ). Закон је објављен у "Службеном гласнику РС", бр. 79/2005 од 16.9.2005. године.


Управни окрузи


Појам управног округа


Члан 38.


Управни округ образује се ради вршења послова државне управе изван седишта органа државне управе.


У управном округу органи државне управе могу, по сопственој одлуци, да врше један или више следећих послова државне управе: да решавају у управним стварима у првом степену односно о жалби кад су у првом степену решавали имаоци јавних овлашћења, да врше надзор над радом ималаца јавних овлашћења и да врше инспекцијски надзор.


Орган државне управе који одлучи да у управном округу врши један или више послова државне управе образује актом о унутрашњем уређењу и систематизацији радних места своју окружну подручну јединицу.


Начин образовања управних округа


Члан 39.


Управне округе образује Влада уредбом, којом одређује и подручја и седишта управних округа.


Влада је дужна да подручје управног округа тако одреди да оно омогући рационалан и делотворан рад окружних подручних јединица органа државне управе. 


Уредбом којом образује управне округе Влада одређује и услове под којима органи државне управе могу образовати подручне јединице за два или више управна округа, једну или више општина, град или аутономну покрајину.








Начелник управног округа


Члан 40.





Управни округ има начелника, који за свој рад одговара министру надлежном за послове управе и Влади.


Начелник управног округа усклађује рад окружних подручних јединица и прати примену директива и инструкција које су им издате; прати остваривање планова рада окружних подручних јединица и стара се о условима за њихов рад; прати рад запослених у окружним подручним јединицама и предлаже покретање дисциплинског поступка против њих; сарађује са подручним јединицама органа државне управе које нису образоване за подручје округа; сарађује са општинама и градовима и врши друге послове одређене законом.


Начелника управног округа поставља Влада на пет година, на предлог министра надлежног за послове управе, према закону којим се уређује положај државних службеника.


Стручна служба управног округа


Члан 41.





У управном округу постоји стручна служба управног округа, задужена за стручну и техничку потпору начелнику управног округа и за послове заједничке свим окружним подручним јединицама органа државне управе.


Стручном службом управног округа руководи начелник управног округа, који одлучује и о правима и дужностима запослених у стручној служби.


Министарство надлежно за послове управе надзире сврсисходност рада стручне службе управног округа, прати оспособљеност запослених у њој и издаје јој инструкције.


На стручну службу управног округа примењују се прописи о државној управи.


Савет управног округа


Члан 42.





Управни округ има Савет управног округа, који усклађује односе окружних подручних јединица органа државне управе и општина и градова са подручја управног округа и даје предлоге за побољшање рада управног округа и окружних и других подручних јединица које органи државне управе имају на подручју управног округа.


Савет управног округа чине начелник управног округа и председници општина и градоначелници градова са подручја управног округа.


Начелник управног округа дужан је да све предлоге Савета управног округа проследи министру надлежном за послове управе и руководиоцима органа државне управе који имају подручне јединице на подручју управног округа.





Начин рада Савета управног округа одређује Влада уредбом.





Начелник округа





Шеф одсека





Административно-технички секретар





возач





4 државна службеника





1  намештеник
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